Cykl publikacji: dobre praktyki, wzory dokumentow,
szablony

Rozpoczynamy nowy cykl na naszym blogu zwiazany z codzienna praktyka inwentaryzatorska w
muzeach. Jego celem jest udostepnienie wzoréw dokumentdw, szablonow i dobrych praktyk,
wypracowanych na podstawie doswiadczenia grupy inwentaryzatorow a zarazem cztonkow PSIM.

Mamy nadzieje, ze proponowane wzory dokumentéw pomoga usystematyzowacé kwestie zwiazane z
trescia umoéw (i ich réznorodnoscia), danymi niezbednymi w protokotach, wykazach, pismach. Jako
pierwszy udostepniamy szablon umowy uzyczenia obiektow muzealnych na potrzeby wystaw.

Format szablonow zostat zaprojektowany tak, by spetnit dwa zadania: przyblizenie podstawowych
zatozen dokumentow (lewa strona ramki) oraz wyjasnienie ich kontekstu, roznic, uwarunkowan
prawnych i zwyczajowych (prawa strona ramki).

Zasady korzystania z szablonow sg nastepujace:

- dokumenty udostepniamy w formacie .pdf z logotypem PSIM do dalszego upowszechniania /
przesytania (ten dokument jest rowniez dopetniony komentarzem),

- dokumenty edytowalne w formacie .docx [.doc] udostepniamy do wykorzystania w praktyce.

EIE0)

Dokumenty sa udostepnione na licencji Creative Commons 4.0 Polska, (na co wskazuje ikona w
stopce: Licencja Creative Commons 4.0 Polska Uznanie autorstwa-Uzycie niekomercyjne-Na tych
samych warunkach). Jest to licencja, ktora pozwala na rozpowszechnianie, przedstawianie i
wykonywanie utworu jedynie w celach niekomercyjnych oraz tak dtugo jak utwory zalezne beda
réwniez obejmowane ta sama licencja, z wymogiem powotania sie na autorstwo pierwowzoru (petny
tekst i warunki licencji na stronie Creative Commons Polska.

Dokumenty do publikacji wypracowujemy dwustopniowo:

1. w ramach podgrupy ztozonej z minimum trzech inwentaryzatorow,
2. we wspotpracy z Zarzadem PSIM, ktory jednoczesnie zatwierdza szablon do publikacji.

Zachecamy serdecznie do przytaczenia sie¢ do prac w podgrupach, dzielenia sie swoim
doswiadczeniem, a wszelkie uwagi i uzupetnienia do szablondéw prosimy przesyta¢ na adres
stowarzyszeniepsim[at]gmail.com

W ramach cyklu planujemy opublikowac nastepujace wzory dokumentow:

* Umowe uzyczenia w depozyt, w tym umowe uzyczenia w depozyt od instytucji niemuzealnej
lub osoby prywatnej (z prawami autorskimi, z licencjami, bez),

e Raport o stanie zachowania muzealium,

e Wytyczne dla wniosku do MKiDN w zakresie wykreslenia muzealiéw z inwentarza
muzealnego,

» Raport o warunkach zabezpieczenia muzealiéw (ang. Facility Report),

* Umowe kupna (z prawami autorskimi, z licencjami, bez),

e Umowe darowizny (z prawami autorskimi, z licencjami, bez),

e Protokot przemieszczenia wewnetrznego muzealiow,

e Protokot przyjecia obiektéw do muzeum,

e Oferte zakupu/daru,

e Dokumentow Komisji Pozyskiwania Zbiorow - dobre praktyki,

e Wniosek do WUOZ o przekazanie obiektow w depozyt / na wtasnos¢ do muzeum,

e Przyktadowa instrukcje udostepniania zasobow muzeum (reuse)

e Raport nt. dobrych praktyk w polskich muzeach w zakresie kontroli stanu zbiorow oraz
instrukcje prowadzenia kontroli ewidencji i zbiorow,

» Instrukcje wypozyczania zbioréw- krok po kroku - z punktu widzenia uzyczajacego i
bioracego do uzywania.



