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Raport o warunkach ochrony zbioréw w miejscu ich przechowywania i eksponowania

Rozporzadzenie MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem,
kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (wydane na podstawie art. 5 ust. 5
ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2012 r. poz. 987)), precyzuje w § 21., ze: ,W przypadku
wypozyczenia zbioréw na wystawe czasowq, dyrektor muzeum udostepniajacy zbiory sprawdza poziom
ochrony tych zbioréw, a dyrektor muzeum wypozyczajgcy zbiory zapewnia ich ochrone w miejscu
eksponowania.”

,Raport o warunkach ochrony zbioréw w miejscu ich przechowywania i eksponowania” jest realizacjg tego
przepisu. W procedurze uzyczenia/udostepnienia zbioréw, raport jest pierwszym dokumentem jaki powinien
zostac przekazany uzyczajgcemu przez biorgcego w uzyczenie. Jest to standardowa procedura stosowana w
europejskich muzeach. Zazwyczaj Raport jest przesytany wraz z prosbg o uzyczenie (najczesciej na wystawe),
badzZ zaraz po otrzymaniu wstepnej zgody uzyczajgcego.

W ruchu miedzynarodowym stosowane sg rézne wzory tego dokumentu, czesto duze muzea posiadajg swdj
wtasny wzor raportu. Najczesciej jednak respektowane sg raporty sporzagdzone na wzorze opracowanym przez
Grupe Brytyjskich Inwentaryzatoréw (UK Registrars Group: https://www.ukregistrarsgroup.org/resources/ukrg-
docs/), lub Komitet Inwentaryzatorow Amerykanskiego Stowarzyszenia Muzedw (Registrars Committee,
American Association of Museums, https://www.nationalww2museum.org/sites/default/files/2017-07/facility-

report.pdf).

Wychodzac naprzeciw potrzebom polskich muzedw, opracowalismy wzdér standardowego raportu, przede
wszystkim na potrzeby uzyczedA w ruchu krajowym. Jest on wynikiem pracy zespotu, ktéry przeanalizowat
udostepnione przez polskie muzea wzory raportow, dzieki czemu powstat dokument kompilujacy wszystkie
elementy, wiele z nich powtarzajgcych sie w niemal niezmienionej formie. Do polskiego wzoru dodano tez
niektore zapisy wystepujgce w raportach amerykanskim i brytyjskim, z myslg o potrzebie dalszej standaryzacji
i podnoszeniu poziomu zabezpieczen krajowych instytucji.

Polskie Stowarzyszenie Inwentaryzatoréw Muzealnych rekomenduje, aby Raport stat sie standardem,
stosowanym przez instytucje w ruchu krajowym zbioréw. Praca na jednym wzorze dokumentu powinna
znacznie utatwi¢ proces kontroli stanu zabezpieczen i wydawania zgody na uzyczenie/udostepnienie.

Nowoscig jest rowniez zatgcznik nr 1 — gabloty i ekspozytory, ktéry pozwala precyzyjnie opisa¢ stosowany na
wystawie system gablot, materiat z ktérego sg zbudowane, czy pozwalajg na indywidualng kontrole klimatu
i oSwietlenia. W zatgczniku znalazty sie rowniez pytania o indywidualne zabezpieczenie gablot i procedury
kontroli ekspozycji. Zostat opracowany w oparciu o analogiczny wzor brytyjski, jednak jest znacznie
uproszczony. Gdyby jednak strona uzyczajgca miataby szczegdlne wymagania, mozna siegng¢ do raportu
o gablotach, opracowanego przez Grupe Brytyjskich Inwentaryzatoréw:
(https://www.ukregistrarsgroup.org/wp-content/uploads/2015/12/UKRG_display case_supplement.pdf).

Proponujemy, aby zatgcznik byt wypetniany i przesytany przed wystawg, w momencie zamkniecia projektu
ekspozytoréw/gablot. Pozwoli to stronom ustali¢ wzajemne oczekiwania wzgledem szczegétowych warunkow
eksponowania obiektow. Zatgcznik ten bedzie szczegdlnie przydatny przy organizacji wystaw obiektéow
pokazywanych w catosci w gablotach lub ekspozytorach, np. numizmatéw, naturalidw, obiektow ze skodry, kosci
stoniowej i innych, szczegdlnie wrazliwych na wszelkie zmiany, czy szczegdlnie cennych, jak ordery i regalia.
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Raport o warunkach ochrony zbioréw
w miejscu ich przechowywania i eksponowania

Prosimy o udzielenie informacji wg poniiszych punkiow

1

Instytucja wnioskujgca o
udostepnienie / uiyczenie:

Nazwa:

Adres:

Csoba do kontaktu:
Telefon:

Adres e-mail:

Cel uzyczenia:

Okres udostepnienia:

Okres trwania wystawy:

Miejsce prezentowania
wystawy:

Miejsce przechowywania:
ipraed umiesroreniem na eksporycl | po
Zakorczeniu cksponowania)

Czy miejsce przechowywania
jest objete ochrong na
poziomie achrony
przewidywanej na czas
trwania wystawy?

TAK { MIE

Gdzie odbywa sie
rozpakowywanie/pakowanie
uiyczonych obiektdw
przed/po wystawie?

Gdzie sg przechowywane
skrzynie i materialy do
pakowania obiektow?

Opis sposobu eksponowania

zhiory bedy prezentowane w:

w 1 budynku
w kilku budynkach

zbiory bedy prezentowane na
kondygnacji:

ekspozycja czynna dla

zwiedzajgoych:

dni:
godziny (od - do):

Sposob ochrony budynku oraz zbiorow:

Czy instytucja posiada plan
ochrony?

TAK [ MIE
uzgodniony z:
data uzgodnienia:

B.1.

faktycznego):

Sposdb zabezpieczenia budynku (opis stanu

a)

Techniczne:

Typ budynku:
(wystawiennicayfwystawienniczo
Biurcraeyy pracoremie: bo nserwatorsklefinny)

Lokalizacja budynku:
{beren cgrodeanym/niccgrocsonym — budynak
wodnosto oy fw zabudowie rearte])

Kanstrukcja budynku:

hondygracie, strapyl

fwymienid gidmne cechy — murowany, drewnlany,

Opis oszklenia budynku

(np. witraowego, niefotwierane, kraty, falurje,
spylbry pojedynze, wielpwarstwiowe, Hasa
cszklenia, ibp.}

Stolarka drzwiowa

Zamki drzwiowe
{wslazande ew. 3testow]

Czy jest moiliwe sforsowanie
zabezpieczen bez uiycia
narzedzi?

TAK / NIE

Inne zabezpieczenia

Punkty 1-5 dotyczg danych adresowych,
terminéw trwania uzyczenia i wystawy
oraz miejsca eksponowania.

Punkt 6 dotyczy kwestii zabezpieczenia
miejsca przechowania zbiorow przed i po
wystawie, a takze miejsca
rozpakowania/pakowania oraz
przechowania opakowan, w ktérych
przyjada zbiory.

Jest to istotne w $wietle zapisow w
umowach naktadajgcych na biorgcego
odpowiedzialnosci nie tylko za zbiory, ale i
jego opakowanie.

Nalezy pamietac, ze raport sporzadza sie
na podstawie faktycznie funkcjonujgcych
w instytucji praktyk oraz opisuje
rzeczywiste systemy zabezpieczenia. Jesli
instytucja planuje podwyzszenie standardu
zabezpieczen i bedzie on dostepny w
momencie uzyczenia — fakt ten powinna
wyszczegdlni¢ osobno. Raport odpowiada
stanowi zabezpieczen na dzien
sporzadzenia dokumentu.

Punkt 7 dotyczy miejsca prezentowania
zbioréw oraz godzin otwarcia wystawy dla
zwiedzajgcych.

W punkcie 8 pytanie dotyczy uzgodnienia
planu ochrony z organizatorem i daty
tegoz (w niektérych sytuacjach plany
ochrony uzgadnia sie tez z NIMOZ-em).

W punkcie 8.1.a pytania dotyczg
technicznych parametréw budynku w
ktdrym zbiory bedg przechowywane

i eksponowane.
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b)

Elektroniczne

Czy instytucja posiada system
sygnalizacji wlamania i
napadu (SSWIN]?

TAK / NIE
SSWIN w klasie:

Sposéb rozmieszczenia

elementdw ochrony

{cry odpowiada potrzebam weynikaqoym ¢
potencialngch mgrazen

- wymaga madernizagi na potrzeby
zabezplecrenia uhyczanych zabytkiw)

Czy jest mozliwost
rastosowania indywidualnej
ochrony uzyczanych zhiorgw?

kto posiada piloty napadowe?

Co powoduje uiycie pilota?

Czy zdarzenia systemowe =3
archiwizowane?

TAK / MIE

Rodzaj kamer i rejestratorow,
na ktdrych oparty jest system
telewizji dozorowej (cyfrowef
analogowe)

Czy telewizja dozorowa
zapewnia identyfikacje osab
w newralgicznych miejscach?

TAK [ MIE

Czy jest zapewniona
archiwizacja nagran?

TAK / MIE

okres archiwizacji:

Czy system oswietlenia
ekspozycji zapewnia dobrg
czytelnosc zapisu telewizji
przez caftg dobe?

TAK [ MIE

Czy rejestratory umieszczone
=g w wydzielonym,
chronionym pomieszczeniu?

TAK [ MIE

kto ma dostepdo
rejestratordw?

Czy system alarmowy
poddawany jest kontrolii
kanserwacji?

TAK / MIE
jak czesto:
przez kago: (prosze
podaf nanwe firmy)

Czy w obiekcie jest system
sygnalizac)i pozaru?

TAK / MIE

Czy system sygnalizacji poZaru
objety jest zewnetrznym
monitoringiem?

TAK / MIE

Czy system sygnalizacji pozaru
jest konserwowany zgodnie z
przepisamir

TAK / MIE

ol

Mechaniczne

Rodzaj mocowan [/ zawiesi:

Inne zabezpieczenia

Gabloty

[:u:ls oszklenia) zastosowarych zambknige,
wskazanke pw. atestdw dla cdpomasio, saoeelnoscol
uzytych materiatde)

Sacrepdlowy opis gablot umiesrczann w zslezniku nr 1

W punkcie 8.1.b pytania dotycza

systemow elektronicznego dozoru miejsca
przechowywania i eksponowania, procedur
stosowanych w zakresie nadzoru
elektronicznego oraz powiadamiania o
zagrozeniach.

Punkt 8.1.c dotyczy wytgcznie systemdw
zawieszania i mocowanie zbioréw, lub
innych mechanicznych elementéw
montazu na wystawie. Podpunkt ostatni
pozwala na udzielenie ogdlnych informacji
na temat gablot i ekspozytoréw,
przewidzianych do wykorzystania na
wystawie. W celu precyzyjnego opisania
ich zabezpieczen, mozna opcjonalnie
wypetni¢ zatgcznik nr 1 do raportu.
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sporzgdzenia raportu)

8.2. | Organizacja ochrony fizycznej:

Czy jest realizowana ochrona TaK [ NIE

fizyczna?

Opis sposobu ochrony ochrone ekspozycji
bedzie realizowato
.. pracownikow
ochrony/dozoru
oraz
_.. pomocnikow
muzealnych

Czy w sytuacji alarmu TAK J NIE

wywolanego przez

pracownikdw ochrony/dozoru

lub opiekunow ekspozycji

informowany jest o nim

pracownik ochrony w

pomisszczeniu monitoringu?

Pomieszczenie monitoringu

znajduje sie w budynku czy

poza nim?

Czy budynek jest objety TaK [ NIE

interwencja patrolu

zewnetrznego?

Warunki konserwatorskie miejsca przechowywania

Q. i ekspozycji (w tym wyniki pomiardw w dniu

Przechowywanie

temperatura:
1°c

oG+

wilgotnose: %
+- 5%

natefenie swiatla:
Iux

klimatyzacja dziafa 24h na
dobe / 7 dni w tygodniu

Tak / MIE

ogrzewanie (centralne,
podiogowe, elektryczne)

nawilzacze

TAK / NIE

O5USZacIe

TAK / NIE

informacje o mozliwych
zagrozeniach

Eksponowanie

temperatura:
1°C

o +-

wilgotnosc: %
+- 5%

natefenie swiatta:
Jux

klimatyzacja dziafa 24h na
dobe / 7 dni w tygodniu

Tak / MIE

ogrzewanie {centralne,
poditogowe, elektryczne)

nawiliacze

TAK / NIE

O5USZacIe

TAK / NIE

oswietlenie (fwistio naturalne /
Swiatlo sztuczne (Zarowe lampy
halogenowe, czy lampy
fluorescencyjne; czy stosowane =3
filtry UY; Zarowe typu tungsten | inne
[izkie?]; okna majg ckiennice /
markizy / rolety [ zaluzje)

Sposdb zabezpieczania przed
promieniowaniem UV

informacje o mozliwych
zagroieniach

Punkt 8.2. dotyczy sprawowania ochrony
fizycznej dla miejsca przechowywania

i eksponowania, w tym procedur
powiadamiania o zagrozeniu.

W punkcie 9 podajemy rzeczywiste dane
dotyczace klimatu w miejscu
przechowywania i eksponowanie. Dane te
powinny by¢ niezmienne (z marginesem
dopuszczalnych wahan) dla miejsca, jesli
zapewniona jest kontrola klimatu.

W sytuacji kiedy warunki klimatyczne w
miejscu przechowywania i eksponowania
ulegajq zmianom (w tym sezonowym),
wskazane jest umieszczenie w tych
punktach informacji o warunkach w
okresie odnosnym, w ktérym zbiory beda
przechowywane/eksponowane wraz z
odnotowaniem tego faktu w nagtéwku
tabeli, tj. jesli wystawa (wraz z
pakowaniem) odbywa sie w maju br. —
podajemy warunki dla maja zesztego roku.
Uzyczajgcy moze mimo to poprosi¢ o
przestanie petnej historii zmian klimatu w
WW. miejscu.

W raporcie powinno sie zawrzec zwieztg
informacje o mozliwosci wystgpienia
zagrozen, np. instytucje ulokowane przy
zbiornikach wodnych o zalaniu, dla
ekspozycji plenerowych, o migracjach
zwierzat (ptakow) itp.
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10. | Kontrola warunkow konserwatorskich
Sposob realizowania kantrali & pomocg
wilgotnosci | temperatury
(urzadzeniz, czestatliwost pomiardw) | czestotliwose

pomiaraw

Czy istnieje mozliwost
regulacji parametrow TAK / NIE
Klimatu? & pomocy ...
Czy 53 prowadzone rutynowe TAK [ MIE
kontrole ekspozycji? jak czesto:
Czy sa prowadzone regularne TAK f MIE
kontrole stanu jak czesto:
udostepnionych/uzyczonych
ohiektdw, w tym w zakresie
zmian stanu zachowania oraz
zakurzenia?

11. | Obstuga
Kto zajmuje sie
rozpakowywaniem/pakowani
em uzyczonych chiektow?
Czy pracownicy ci 53 TAK f MIE
przeszkoleni w zakresie rodzaj szkolenia
obchodzenia sie z chiektami B
(jaki to rodzaj szkolenia)?
kto zajmuje sie odkurzaniem i
oczyszczaniem obiektow na
wystawie?
Czy pracownicy ci 53 TAK / MIE
przeszkoleni w zakresie rodzaj szkolenia
obchodzenia sie 7 obiektami
(jaki to rodzaj szkolenia)?

Informacii udzielit; ..o fimig, nazwisko, funkcja/

[pieczec i podpis Dyrektora Instytucji wdzielajgce] informacji)

Punkt 10 dotyczy aktywnej ochrony
konserwatorskiej, sposobow jej
prowadzenia, czestotliwosci pomiaréw.

Dwa ostatnie podpunkty dotyczg procedur
kontroli ekspozycji i stanu zbioréw.

W wielu instytucjach standardowo
prowadzi sie obchdd w momencie
otwarcia i przed zamknigciem wystawy
(dla zwiedzajgcych), w czesci dodatkowo
prowadzone sg obchody rotacyjne co pare
godzin.

W zwigzku z naturalnym zakurzaniem sie
zbioréw, warto przewidzie¢ w umowie
uzyczenia zapis pozwalajgcy
upowaznionym pracownikom na
odkurzanie uzyczonych zbioréw.

Punkt 11 dotyczy personelu zajmujgcego
sie zbiorami od momentu ich
rozpakowywania do momentu
umieszczenia na docelowym miejscu
eksponowania oraz tg samg procedurg w
momencie zwrotu zbioréw.

Dwa ostatnie pytania dotyczg personelu
zajmujgcego sie regularnym odkurzaniem
zbiorow (jesli zapisy umowy i sposéb
eksponowania na to pozwalajg).

Dokument podpisuje osoba
odpowiedzialna za sporzadzenie raportu
oraz Dyrektor instytucji (lub inna osoba
wykazujaca sie petnomocnictwem w
rzeczonym zakresie).
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Zatacznik nr 1 — gabloty i ekspozytory
W Punkcie 1 mozna opisa¢ materiaty i
Prosimy o udzielenie odpowiedzi wedtug ponizszych punktéw konstrukcje gabloty, takze te, z ktérych
L- B“dm'_"a gabloty . wykonano jej wnetrze (np. wyscielenie z
Mitle"aw konstrukeyjne zamszu). Pytania o atesty oraz plany
f:v :’;:adajq atesty TAK/NIE maloyvar?ia gablot'y s’r'uia do sprawdlzer\ia,
bezpieczeristwa? jakie: czy nic nie zagrozi obiektom szczegdlnie
wrazliwym. Pytanie o przeszklenie pozwala
Materiaty, z ktérych na opisanie rodzaju (szkto/plexiglas)
wykonano wnetrze gabloty i systemu zabezpieczenia tafli, w razie
czy posiadajg atesty TAK / MIE uszkodzenia (np. szkto muzealne/szyby
bezpieczenistwa? jakie: zabezpieczone folig), folie UV, itp.
Czy gablota jest/bedzie TAK [ MIE
malowana przed wystawa? tylko na
zewngtrz/tylko
wewnatrz/oba
Czy farby posiadajg atesty TAK / MIE
bezpieczenstwa? jakie:
Przeszklenie gabloty Punkt 2 pozwala na opisanie systemu
(material, grubos¢, itd.) kontroli klimatu w gablocie, mozliwosci
2 Kontrola warunkow konserwatorskich . ... . . R
- jego regulacji i monitorowania. Ostatnie
Czy gablota jest szczelna? TAK / MIE . . . .
Czy istnieje mozliwosd TAK / MIE F)ytanla dqtyczq oswe'glgma W gabloae.
regulacji parametréw klimatu 23 pomoca i systemu jego regulacji i monitorowania.
wewngtrz gabloty?
System monitorowania Za pomocy
parametrow klimatycznych
crestotliwosd
pomiarow
Diwietlenie, system jego
regulacji i zastosowane filiry
Czy jest monitorowany Za pomocg
poziom naswietlenia w
gablocie? czestotliwose
pomiaréw W Punkcie 3 nalezy opisa¢ indywidualnie
system zabezpieczenia gabloty, w tym
3. Zabezpieczenie gabloty mocowanie do podtogi/scian,
System montazu gabloty do indywidualny system alarmu, uzywane
podiogifician zamki.
Czy gab'_':'ta jes"_"lmc’i? by¢ TAK / NIE Pytania ostatnie dotyczg posiadania przez
wyposaiona w indywidualny . .
) ) muzeum wdrozonych zarzgdzeniem
syctem zabezpieczenia?
Sposb otwierania gabloty, w dyrektora procedur dostepu do kluczy od
tym uzywane zamki gablot i ekspozytoréw oraz procedur
Czy muzeum posiada TAK / MIE regularnych kontroli obiektow
procedury bezpieczenstwa prezentowanych na wystawach, w tym
wzglgdem kontroli dostgpu do eksponowanych w gablotach.
kluczy gablot
Czy muzeum posiada TAK / MIE
procedury kontroli obiektow
na wystawie, obejmujgce
gabloty Dokument podpisuje osoba
odpowiedzialna za sporzadzenie raportu
Informacii udzielit . fimie, nazwisko, funkcja/ oraz Dyrektor instytucji (lub inna osoba
wykazujaca sie petnomocnictwem w
rzeczonym zakresie).
(pieczed i podpis Dyrektora Instyrucji udzielzjgce] informacji)
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