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Instrukcja przyjmowania ruchomych zabytkow archeologicznych do zbioréw muzeum

(nazwa muzeum)

§1
Podstawy prawne

1. Podstawy prawne Instrukcji:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Ustawa z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach (Dz.U. 1997 nr 5 poz. 24 z pézn. zm.)
Ustawa z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U.
2003 nr 162, poz. 1568 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 roku w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004 nr 202 poz. 2073).
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 roku
w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw albo na Liste Skarbéw
Dziedzictwa oraz robét budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkdw, a takze badan archeologicznych i poszukiwan
zabytkéw (Dz.U. 2021 poz. 81).

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014
roku w sprawie zabezpieczania zbioréow muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczernstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. 2014 poz. 1240).
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 roku
w sprawie warunkdéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U. 2008 nr 91 poz.
569).

2. Podstawe dziatan zwigzanych z przyjmowaniem ruchomych zabytkdw archeologicznych do

zbioréw muzeum stanowia takze normy etyki zawodowej zawarte w Kodeksie etyki ICOM

dla Muzedw.
§2
Zakres instrukcji
1. Instrukcje nabywania obiektéw do zbioréw Muzeum (nazwa muzeum)

stosuje sie do zbioréw archeologicznych.

§3
Whioskowanie o wydanie oswiadczenia

1. Zwnioskiem o oswiadczenie o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkéw archeologicznych

(zatacznik nr 1) mogg zwrdcic sie:

a) inwestor lub jego petnomocnik,

b) archeolog, ktory bedzie wykonywat badania wykopaliskowe.



Whiosek o wydanie oswiadczenia o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkow
archeologicznych mozna ztozy¢:

a) osobiscie,

b) pocztg tradycyjng,

c) poczta elektroniczna.

Podczas sktadania wniosku o wydanie oswiadczenia wnioskodawca potwierdza, ze
zapoznat sie z wytycznymi dotyczacymi przyjmowania ruchomych zabytkéw
archeologicznych i dokumentacji z badan do Muzeum (nazwa muzeum)

opisanymi w  Wytycznych dotyczgcych przyimowania ruchomych zabytkow
archeologicznych i dokumentacji z badan (zatacznik nr 2) oraz zobowigzuje sie do ich
przestrzegania podczas przygotowywania materiatu do przekazania do Muzeum.

§4

Terminy
W przypadku rezygnacji inwestora z realizacji inwestycji, zmiany wykonawcy badz terminu
badan, na ktére Muzeum wydato o$wiadczenie o gotowosci przyjecia zabytkow
archeologicznych, nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie Muzeum.
Ruchome zabytki archeologiczne wraz z dokumentacjg, do ktérych Muzeum wydato
oswiadczenie o gotowosci przyjecia zabytkéw archeologicznych, nalezy przekaza¢ w
terminie nie dtuzszym niz 3 lata od zakonczenia badan.
W przypadku niepozyskania materiatu zabytkowego podczas badan archeologicznych,
kierownik badan badz inwestor, zobowigzany jest przedtozy¢ oswiadczenie
o niepozyskaniu zabytkdéw.
Po uptywie 4 lat od daty wystawienia o$wiadczenia o gotowosci przyjecia ruchomych
zabytkéw archeologicznych przez Muzeum (nazwa muzeum), Wystane

zostaje wezwanie do przekazania ruchomych zabytkéw archeologicznych przez
inwestora.

Oswiadczenie o gotowosci przyjecia w depozyt ruchomych zabytkéw archeologicznych
traci moc 4 lata od jego wystawienia, w przypadku, kiedy do tego czasu kierownik badan
nie zwrdci sie do Muzeum o przekazanie materiatu zabytkowego, z oswiadczeniem o jego
niepozyskaniu badzZ z informacjg o zmianie terminu badan. Oswiadczenie moze utracié
moc rowniez, jezeli zmianie ulegng zapisy z wniosku o jego wystawienie (m.in. w
przypadku zmiany inwestora). Kazdorazowo o utracie mocy oswiadczenia informuje sie
wiasciwy terytorialnie Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkdw badz jego delegature (daley:
WUuO02).

W sytuacji niedopetnienia obowigzkdéw wskazanych w § 4, ust. 1-3, do czasu rozliczenia
sie z zalegtosci, Muzeum zastrzega sobie prawo do odmowy wydawania oswiadczen
o gotowosci przyjecia zabytkdw archeologicznych inwestorowi oraz kierownikowi badan,
w przypadku ponownego ubieganie sie o oswiadczenie.
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§5

Tryb wydawania oswiadczen

Dyrektor Muzeum wydaje oswiadczenie o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkéw
archeologicznych (zatacznik nr 7) po zapoznaniu sie z opinig dziatu merytorycznego, osoby
odpowiedzialnej za magazyn zbioréw oraz Gtéwnego Inwentaryzatora Zbiorow.

Muzeum kazdorazowo kieruje do wifasciwego terytorialnie WUOZ zgode Dyrektora
Muzeum na przyjecie materiatu zabytkowego pochodzacego z danych badan terenowych.
Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy wydania o$wiadczenia o gotowosci przyjecia
ruchomych zabytkédw archeologicznych bez podania przyczyny.

§6
Przekazanie zabytkéw

Po zgtoszeniu przez inwestora badZz kierownika badan archeologicznych gotowosci
przekazania materiatu archeologicznego pozyskanego podczas badan, pracownik
Muzeum niezwtocznie powiadamia o zgtoszeniu wtasciwy terytorialnie WUOZ.

Podczas przekazania zabytkdw kontroluje sie stan faktyczny liczby zabytkéw, na
podstawie inwentarza polowego. Sprawdza sie rowniez zgodnos$¢ dokumentacji oraz
przygotowania obiektéw z Wytycznymi dotyczqgcymi przyjmowania ruchomych zabytkow
archeologicznych i dokumentacji z badan (zatgcznik nr 2). Po zakoniczeniu kontroli
materiatu zabytkowego spisuje sie protokdét zgodnosci.

W razie stwierdzenia jakichkolwiek niezgodnosci w przekazywanym materiale badz
dokumentacji, pracownik Muzeum moze odméwic przyjecia obiektéw do zbioréw. Fakt
ten odnotowywany jest w protokole wraz z wyszczegdlnieniem niezgodnosci. Po
wskazaniu niezgodnosci istnieje mozliwos¢ ustalenia warunkéw ich usuniecia oraz
ponownego terminu przekazania zabytkdéw.

Z chwilg przekazania dokumentacji przekazujacy zobowigzany jest do przeniesienia
autorskich praw majatkowych do dokumentacji archeologicznej z badan.

Po protokolarnym przekazaniu materiatu zabytkowego do Muzeum wtasciwy terytorialnie
WUOZ wydaje we witasnym trybie decyzje administracyjng o przekazaniu zabytkéw
archeologicznych w depozyt.

Po uzyskaniu decyzji administracyjnej przekazujacej materiat zabytkowy w depozyt do
Muzeum nastepuje etap ewidencji zabytkéw. Obiekty nalezy zaewidencjonowac w ciggu
60 dni od daty wptywu decyzji administracyjnej. Szczegdtowe zasady ewidencji zabytkow
archeologicznych opisane sg w Instrukcji ewidencjonowania zbiorow Muzeum.

W konkretnych przypadkach Dyrektor Muzeum moze wystgpi¢c do witasciwego
terytorialnie WUOZ z wnioskiem o przekazanie zabytkéw archeologicznych decyzja
administracyjng na wtasnos¢ do Muzeum.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Whniosek o wydanie o$wiadczenia o gotowosci przyjecia zabytkéw
archeologicznych.

Zatgcznik nr 2 — Wytyczne dotyczace przyjmowania ruchomych zabytkéw archeologicznych i
dokumentacji z badan wraz ze wzorami dokumentaciji:

A. Inwentarz polowy ruchomych zabytkéw archeologicznych (Inwentarz zabytkéw
archeologicznych wydzielonych, Inwentarz zabytkéw archeologicznych
masowych)(wariant 1 i 2)

B. o stanowisku archeologicznym.
C. Metryczka do zabytku (wariant 1 2).
D. Metryka na pudetko (wariant 1 2).

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkéw archeologicznych.
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