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Wytyczne dotyczace przyjmowania ruchomych zabytkéw archeologicznych i dokumentacji
z badan

Standardy przyjmowania przez Muzeum (nazwa muzeum) zabytkdéw
archeologicznych oraz dokumentacji z badan archeologicznych sg zgodne z:

1. Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018
roku w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw albo na Liste Skarbéw
Dziedzictwa oraz robét budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, a takze badan archeologicznych i poszukiwan
zabytkéw Dz.U. 2018, poz. 1609 z pdin. zm.); (dalej: Rozporzadzenie w sprawie
prowadzenia badan konserwatorskich),

2. Ustawa z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach Dz. U. 1997 Nr 5, poz. 24 z pdzn. zm.),

3. Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 roku w sprawie zakresu,
form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. 2004 Nr 202, poz.
2073).

4. Ustawa z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U.
2003 N 162, poz. 1568 z pdzn. zm.).

§1
Dokumentacja badan archeologicznych

1. Do materiatu zabytkowego musi by¢ dotgczona kompletna dokumentacja z badan
archeologicznych, zgodna z wytycznymi zawartymi w zatgczniku — /. Elementy, ktdre

zawiera dokumentacja badan archeologicznych do Rozporzqdzenia w prawie
prowadzenia prac konserwatorskich oraz aktualnymi wytycznymi Narodowego Instytutu
Dziedzictwa.

2. Dokumentacja badan archeologicznych sktada sie z:

2.1. Karty zabytku archeologicznego zawierajgcej wszystkie dane podane w pkt. 1. a-
e zatgcznika — Il.  Elementy, ktore zawiera dokumentacja badan
archeologicznych,

2.2. Karty jednostek stratygraficznych zawierajgcej wszystkie dane podane w pkt. 2.
a-h zatgcznika — Il. Elementy, ktére zawiera dokumentacja badan
archeologicznych,

2.3. Inwentarz polowy ruchomych zabytkéw archeologicznych (Inwentarz zabytkow

archeologicznych  wydzielonych, Inwentarz zabytkdw archeologicznych
masowych) (zatgcznik A do niniejszych wytycznych).

2.4, Inwentarza prébek.

2.5. Inwentarza dokumentacji rysunkowej.

2.6. Inwentarza dokumentac;ji fotograficzne;j.

2.7. Dokumentacji graficznej (zdjecia powinny posiadaé¢ numery zgodne z numeracijg

w inwentarzu dokumentacji fotograficznej oraz by¢ w formacie TIFF lub JPG).
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2.8. Dokumentacji fotograficzne;j.

2.9. Sprawozdania z badan.

2.10. Opracowania wynikéw badan.

2.11. Mapy lokalizacji zabytku archeologicznego w skali 1:10 000 z zaznaczonym
hipotetycznym zasiegiem stanowiska.

2.12.  Graficznym przedstawieniem rozplanowania odkrytych zabytkéw i warstw
kulturowych z zaznaczong siatkg i oznaczeniem ich chronologii.

2.13.  Planuwarstwicowego zabytku z naniesiong siatkg arowg nawigzujgcg do osnowy
geodezyjnej i planem wykopdw.

3. Dokumentacja powinna by¢ dostarczona w wersji papierowej i w wersji elektronicznej na
nos$niku: ptycie DVD lub pamieci zewnetrznej USB. W wersji papierowej nalezy przedtozy¢
sprawozdanie/opracowanie  wynikbw badan oraz inwentarze. Dokumentacja
fotograficzna powinna by¢ dostarczona w postaci nieprzetworzone;j.

4. W razie niepozyskania materiatu zabytkowego podczas badan archeologicznych,
kierownik badan badZz inwestor, zobowigzany jest przedtozy¢ oswiadczenie
o niepozyskaniu zabytkdw oraz sprawozdanie z badan.

5. Dokumentacja musi by¢ zapakowana w bezkwasowe tekturowe opakowania
o wymiarach: wys. 350 mm, szer. 260 mm.

§2
Kryteria wyrdzniania archeologicznych zabytkéw wydzielonych i masowych

1. Zabytki archeologiczne wydzielone — ruchome zabytki archeologiczne cate oraz
z niewielkimi ubytkami, a takze te czesci i fragmenty obiektéw, na podstawie ktérych
mozliwe jest podanie podstawowych wymiardw (np. $rednica dna, wylewu, szerokosc).
Zabytki wydzielone posiadajg wysoka wartosci materialng i naukowg, gdyz sa
statystycznie rzadsze. Ze wzgledu na walory estetyczne petnig takze funkcje
wystawiennicze. W inwentarzu zabytki wydzielone traktujemy pojedynczo, chyba ze
obiekt sktada sie z kilku ruchomych czesci, elementéw obiektu ztozonego (np. dzbanek
z pokrywka, filizanka ze spodkiem). Sktadowe czesci obiektu ztozonego otrzymujg wspdlny
numer inwentarzowy i wystepujg w inwentarzu pod jedng pozycj3.

1.1. Ceramika
a) naczynia:

e cate,

e niekompletne, ale zachowane w postaci umozliwiajgcej okreslenie wszystkich jego
wymiardw: Srednica, srednica dna, wysokos¢ i okreslenie cech morfologicznych
poszczegdblnych elementdow (dna, brzusca, wylewu — zachowany caty profil) w tym
naczynia wyklejone z fragmentéw,

e wieksze fragmenty posiadajgce cechy wyrdzniajgce w postaci (nietypowego?)
ornamentu, przedstawienia figuralnego, sygnatury.

b) pozostate przedmioty (przesliki, figurki itp.) lub ich identyfikowalne fragmenty.
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1.2. Szkto
przedmioty cate,
wieksze fragmenty naczyn posiadajace cechy wyrdzniajgce w postaci (nietypowego?)
ornamentu, przedstawienia figuralnego, sygnatury,
e identyfikowalne fragmenty przedmiotdéw, np. fragment paciorka.

1.3. Drewno

e przedmioty cate,

e charakterystyczne fragmenty, np. dno naczynia klepkowego, drewniana rekojesc
noza, itd. oraz fragmenty posiadajace $lady obrébki/zdobienia.

1.4. Metale

e przedmioty cate,

e fragmenty przedmiotéw poddajace sie identyfikacji, np. trzonek tyzki, fragment
ostrogi, itp.

1.5. Krzemien/kamien
e przedmioty noszace slady obrébki (retusz, gtadzenie), posiadajgce cechy uzytkowe,
np. kamien zarnowy.

1.6. Skéra

e przedmioty cate,

e fragmenty przedmiotdw poddajgce sie identyfikacji, np. podeszwa buta lub jej
fragment.

1.7. Tkanina
e fragmenty charakterystyczne.

1.8. Kosci, poroze
e przedmioty noszgce slady obrdbki, posiadajgce cechy uzytkowe.

1.9. Numizmaty (z wytgczeniem monet obiegowych) — niezaleznie od stanu
zachowania.

1.10. Pozostate przedmioty niewymienione, ktére posiadajg warto$¢ historyczng,
artystyczng lub naukowa; noszace $lady obrébki lub spetniajace cechy
uzytkowe, unikatowe w obrebie stanowiska.

2. Zabytki archeologiczne masowe (materiat masowy) — ruchome zabytki archeologiczne
wystepujgce we fragmentach nie pozwalajgcych na zrekonstruowanie formy, jak np.
skorupy naczyn glinianych, a takze te kategorie zabytkéw, ktérych jednoznaczna liczbowa
identyfikacja nie jest mozliwa oraz nie posiadajgce sladéw obrébki ludzkiej. Zabytki
masowe to czesto bardzo liczne i drobne fragmenty ceramiki, a takze polepa, zuzel,
szczatki ludzkie i zwierzece: materiat kostny, wiosy, osci, tuski. Materiaty o niktej wartosci
estetycznej czy wystawienniczej — sg jednak nosnikiem warto$ci naukowych. Pod tym
samym numerem w inwentarzu wyodrebnia sie jednolicie surowcowo materiat masowy
o tej samej lokalizacji badawczej w obrebie stanowiska.

3. Niezaleznie od zaklasyfikowania zabytku przedmioty metalowe oraz wykonane z
materiatdw organicznych — skéra, tkanina, drewno — powinny byé poddane konserwacji.
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4. Ze wzgledu na charakter i wzgledy etyczne, Muzeum (nazwa
muzeum) zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia szczgtkdw ludzkich do zbioréw.

§3

Ewidencjonowanie materiatu zabytkowego

1. Podczas przygotowywania dokumentacji ewidencyjnej, nalezy uwzgledni¢ podziat
zabytkdéw na wydzielone i masowe kierujgc sie kryteriami  zawartymi w § 2 niniejszych
wytycznych.

2. Dla zabytkéw archeologicznych masowych i wydzielonych pozyskanych z badan nalezy w
arkuszu kalkulacyjnym wykona¢ inwentarz wedtug zatacznika A do niniejszych
wytycznych. W przypadku braku danych w poszczegdlnych komérkach nalezy w pole
wpisac stowo ,nieznane”.

3. Przygotowany inwentarz nalezy wydrukowaé w formacie A3 i przedtozy¢é wraz z inng
dokumentacja.

4. Wz6r inwentarza ruchomych zabytkéw wydzielonych i masowych dotgczony do
niniejszych wytycznych jako zatgcznik A posiada nastepujace pola:

4.1. Nazwa stanowiska — nazwa miejscowosci, nr AZP, ulica.
4.2. Nr inwentarza polowego.
4.3. Lokalizacja badawcza — w zaleznosci od charakteru przeprowadzonych

badan/nadzoréw, pole to nalezy dostosowaé do jednostek stratygraficznych
stosowanych w systemie podziatu przestrzeni badawczej (np. ha, ar, dziatka,
posesja, wykop, obiekt, gtebokosc).

4.4, Nazwa ruchomego zabytku archeologicznego — zabytki wydzielone/zabytki
masowe — nalezy konsekwentnie stosowaé nazwy zabytkéw (np. fibula albo
zapinka), niewymiennie. Nazwa odnosi sie tylko do typu zabytku bez podawania
jego stanu zachowania czy materiatu, z ktérego zostat wykonany (np. szpila
zamiast fr. szpili z brazu).

4.5, Stan zachowania zabytku — np. fragment, w catosci, zrekonstruowane.

4.6. Liczba — sztuki, liczba elementéw, liczba fragmentéw — dotyczy tylko zabytkdéw
wydzielonych. Liczbe zabytku wyklejonego z luznych fragmentéw podajemy jako
liczbe fragmentdw, z ktérych zostat zrekonstruowany.

4.7. Waga - dotyczy tylko zabytkdw masowych, wazonych w woreczkach
strunowych, warto$¢ wyrazona w jednostce mas — gram [g]. W trakcie
sprawdzania ilosci przekazywanych materiatébw wykonywane jest ich
poréwnanie z dotgczonym inwentarzem zabytkow. Dopuszcza sie zakres btedu
szacunkowego (niedoszacowanie/przeszacowanie) wagi do 5 g rdznicy od
podanej ilosci w inwentarzu.

4.8. Kultura/autor/wytwodrnia — o ile to mozliwe nalezy podac¢ autora/warsztat,
z ktérego pochodzi zabytek albo kulture archeologiczng, do ktérej obiekt zostat
zaklasyfikowany.

4.9. Chronologia — wzgledna lub bezwzgledna.
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4.10.  Materiat — np. glina, szkto, kos¢.

4.11. Technika wykonania — np. toczone na kole, kucie, szlifowanie, wytapianie,
garbowanie, gtadzenie.

4.12.  Opis zabytku ruchomego — tylko w przypadku zabytkéw wydzielonych; opis
powinien umozliwi¢ identyfikacje obiektu poprzez wskazanie cech
charakterystycznych, ornamentu, barwy, wymiardow, a takie cech
morfologicznych obiektu, np. ksztatt zabytku czy jego czesci — wylewu, brzusca,
dna. W opisie, jesli jest to mozliwe, powinno znajdowac sie okreslenie funkcji
zabytku i typologia.

5. W sporzgdzanym inwentarzu zabytkdw obowigzuje numeracja rozpoczynajgca sie od
numeru 1. Stosowany zapis numerdw inwentarzowych powinien zawierac tylko cyfry
arabskie, bez oznaczen literowych lub innych znakow.

6. Numery inwentarzowe nadawane poszczegdlnym zabytkom majg charakter indywidualny
i w ramach jednego inwentarza ruchomych zabytkéw archeologicznych z danego
stanowiska nie mogg sie powtarzaé. Pozycje inwentarzowe i opis przedmiotu muszg
umozliwiaé jednostkowg identyfikacje przedmiotu (jedna pozycja inwentarzowa = jeden
przedmiot).

7. Kazdy zabytek wydzielony musi zostaé zapisany pod odrebnym numerem inwentarza. Jesli
obiekt sktada sie z kilku ruchomych czesci, elementéw obiektu ztozonego (np. dzbanek z
pokrywka, filizanka ze spodkiem), sktadowe czesci obiektu ztozonego otrzymujg wspdlny
numer inwentarzowy i wystepujg w inwentarzu pod jedng pozycja.

8. Kazdy zabytek masowy musi zosta¢ zapisany pod odrebnym numerem inwentarza
z uwzglednieniem podziatu surowcowego i jednostek stratygraficznych stanowiska (jeden
wiersz inwentarza = zawartos$¢ jednej jednostki stratygraficznej materiatu masowego tego
samego surowca).

9. Wszystkie zabytki wykazane w inwentarzu muszg posiadaé¢ dokumentacje fotograficzng
umozliwiajgcg ich identyfikacje.

9.1. Zdjecia nalezy wykonac¢ wraz ze skalg metryczng oraz metryczka z widocznym
numerem inwentarzowym.

9.2. Nazwa zdjecia zabytku musi by¢ tozsama z numerem inwentarzowym nadanym
w inwentarzu zabytku.

9.3. Zabytki wydzielone nalezy sfotografowa¢ w co najmniej dwdch rzutach, zabytki

masowe powyzej 10 fr. w opakowaniu polietylenowym.
Zalecenia dotyczace wykonywania zdjec:
minimalna rozdzielczo$¢ 300 dpi,

pliki TIFF lub JPEG najwyzszej jakosci,

zdjecia w kolorze,

4

[ J

[ J

e jednolite tto — biate, szare lub czarne,
[ )

e uwzglednienie wzorca balansu bieli,
[ J

minimalna wartos¢ ogniskowej obiektywu powinna wynosié 35 mm,
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e dostarczone pliki nie mogg mie¢ usunietych wtasciwosci oraz informac;ji osobistych
dotyczacych aparatu fotograficznego i obrazu.
9.5. Dokumentacje fotograficzng nalezy dostarczy¢ na nosniku CD/DVD.

10. Prébki nalezy zinwentaryzowaé w osobnym inwentarzu prébek uwzgledniajac:

nr inwentarzowy,
date pobrania,
dane lokalizacyjne,

nazwe,
e ilos¢/liczbe.

11. Nalezy poda¢ informacje dotyczace badanego stanowiska wedtug zatacznika B do
niniejszych wytycznych, uzupetniajac pola: stanowisko/nazwa miejscowosci, obszar AZP,
nr stanowisko w miejscowosci i na obszarze, rodzaj stanowiska, charakter badan
archeologicznych, rok badan, chronologie stanowiska oraz inwestora badan.

§4
Konserwacja zabytkow

1. Zabytki metalowe oraz wykonane z materiatdw organicznych, takich jak skora, tkanina,
drewno muszg by¢ poddane zabiegom konserwatorskim, niezaleznie od ich
zaklasyfikowania na zabytki wydzielone czy masowe. Wszystkie przeprowadzone zabiegi
konserwatorskie muszg by¢ w petni odwracalne oraz wykonane zgodnie z wymogami
wiedzy i obowigzujgcymi przepisami prawa przez profesjonalne pracownie
konserwatorskie.

2. Wymagane jest dotaczenie dokumentacji konserwatorskiej z wyszczegdlnieniem
stosowanych technik konserwatorskich, odczynnikdéw i preparatéw, sporzadzonej przez
wykwalifikowane osoby/pracownie konserwatorskie. Dokumentacja ta musi zawierac:

e dane osoby/pracowni konserwatorskiej, ktdra wykonata konserwacje i sporzadzita
dokumentacje
nazwe zabytku,
opis stanu zachowania zabytku,
fotografie zabytku przed i po konserwacji,
opis zastosowanych metod, preparatéw, odczynnikéw,
zalecenia konserwatorskie okreslajgce parametry przechowywania i opieki nad
zabytkiem,
e gwarancje z okresleniem okresu, na jaki jest udzielana.
3. Ole to mozliwe zabytki ceramiczne powinny by¢ wyklejone i zrekonstruowane.

§5
Przygotowanie materiatu zabytkowego do przekazania

1. Przed przekazaniem zabytkow archeologicznych do zbioréw (nazwa
muzeum) materiat zabytkowy musi by¢ odpowiednio przygotowany:
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1.1. Materiat zabytkowy powinien by¢ oczyszczony i trwale oznakowany w miejscu
najmniej widocznym, o ile to mozliwe i nie naruszy struktury zabytku, poprzez opisanie
trwatym markerem skrétem nazwy i nr stanowiska, daty rocznej pozyskania i numerem
inwentarzowym. Tego typu znakowanie nie dotyczy zabytkéw metalowych, skdrzanych,
drewnianych itekstyliow. W tym przypadku nalezy je oznakowaé wytgcznie przez
umieszczenie przy zabytku bezkwasowej metryczki (etykiety) z danymi. Kazdy fragment
materiatu masowego powinien zosta¢ oznaczony, o ile pozwoli na to jego wielkos¢.

1.2. Metryczka do zabytku:

1.2.1. Kazdy zabytek — numer inwentarzowy musi by¢ zaopatrzony w czytelnga,
zestandaryzowang metryczke (etykiete) — zatgcznik C do niniejszych wytycznych,
umieszczong w woreczku foliowym, strunowym. W przypadku koniecznosci
zapakowania zabytkéw o jednym numerze inwentarzowym w kilka oddzielnych
opakowan, ze wzgledu np. na ich ilo$¢, kazde z nich musi by¢ zaopatrzone w
metryczke.

1.2.2. Uzupetniamy dane na metryczce, dostosowujgc jg do jednostek
stratygraficznych stosowanych podczas badan w systemie podziatu przestrzeni
badawczej (np. ha, ar, dziatka, posesja, wykop, obiekt, gtebokos¢).

1.2.3. Metryczki drukowane sg na biatym papierze biurowym o grubosci
minimum 80 g/m? na drukarkach laserowych przy uzyciu tonera.
Niedopuszczalny jest wydruk przy uzyciu tuszu na drukarkach atramentowych.
1.2.4. Metryczki uzupetniane sg czytelnie wysokiej jakosci dtugopisem. Nie
dopuszczalne jest uzycie atramentu czy tuszu.

1.2.5. Metryczki muszg by¢ przekazane w wersji wydrukowanej oraz w formacie
edytowalnym (plik Word lub Excel).

1.2.6. Nie usuwamy oryginalnych metryczek, nalezy je zapakowaé z nowg
(obowiazujacg) metryczka.

1.3. Pakowanie i zabezpieczanie zabytkéw archeologicznych:

1.3.1. Zabytki archeologiczne nalezy zapakowac oddzielnie ze wzgledu na rodzaj
surowca: ceramika, polepa, kosci, metale kolorowe, zelazo, skéry, drewno, itp.
W przypadku zabytkdw, ktoére wykonane sg z réinych materiatéw, nalezy
kierowac sie przewagg surowca.

1.3.2. Zabytki masowe powinny zosta¢ zapakowane wraz z metryczkag w
zamykanych workach polietylenowych, ktére nalezy perforowac.

1.3.3. Zabytki nalezy zabezpieczy¢ przed przemieszczaniem sie folig bgbelkows,
piankg polietylenowg lub papierem bezkwasowym.

1.3.4. Zabytki, ktére strukturalnie sg mato stabilne i majg charakter bardziej
masowy, np. scinki skér, nalezy utozy¢ w pudetkach warstwowo, przektadajac
papierem bezkwasowym.

1.3.5. Zabytki wydzielone pakujemy do standardowych pudetek, z uprzednio
przygotowanymi indywidualnymi opakowaniami dedykowanymi zabytkom:
paletami z polietylenu, gniazdkami z bibuty bezkwasowej, tacami
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i przegrodkami, dedykowanymi kartonowymi pudtami tworzonymi wytgcznie
dla danego zabytku.
1.3.6. Uzywane do pakowania materiaty muszg byé bezpieczne dla zabytkéw
i obojetne chemicznie. Najczesciej wykonywane sg z polimeréw PET, PE (HDPE,
LDPE). Materiaty wykorzystywane do opakowan:
® papier bezkwasowy,
woreczki polietylenowe,
folia polietylenowa,
Tyvek,
pianki polietylenowe — Plastozote, Ethafoam, Ethafoam Synergy, Volara,
niewybielane tasiemki bawetniane, tasiemki teflonowe,
ptyta polipropylenowa kanalikowa,
karton bezkwasowy,
folie poliestrowe Mylar,
folie barierowe — np. Escal. Marvelseal.

1.4. Opakowania na zabytki:

1.4.1. Pojemniki na zabytki archeologiczne powinny by¢ wykonane z tektury
falistej bezkwasowej, bezzszywkowe. Niezbedna jest réwniez oddzielna
pokrywka.
1.4.2. Stabilno$¢ pojemnikéw musi umozliwi¢ ich pionowe sktadowanie,
wytrzymujac maksymalne obcigzenie 20 kg.
1.4.3. Optymalne wymiary pudetek to:
e dt.17,5cmxszer.27,5cm xwys. 15,5 cm (np. Store-Box A5 firmy Pressel),
e dt. 26,0cmxszer.35,0cm x wys. 15,5 cm (np. Store-Box A4 firmy Pressel).
1.4.4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie pojemnikow
o wiekszym lub mniejszym formacie.

1.5. Oznakowanie opakowan na zabytki:

1.5.1. Pojemniki na zabytki archeologiczne musza by¢ oznakowane. Wymaga sie
umieszczenia metryk na dwdch stycznych (diuzszym i krétszym) bokach
opakowania wedtug zatacznika D do niniejszych wytycznych.

1.5.2. Uzupetniamy dane na metryce, podajac podstawowe informacje o
zabytkach umieszczonych wewnatrz: rodzaj surowca, miejscowos¢, AZP, rok
badan, a takze nr inwentarzowy, dane lokalizacyjne, nazwa zabytku,
chronologia.

1.5.3. Metryki na opakowania drukowane sg na biatym papierze biurowym
o gramaturze minimum 80 g/m? na drukarkach laserowych. Niedopuszczalny
jest wydruk przy uzyciu tuszu na drukarkach atramentowych.

1.5.4. Istotne jest oznaczenie na metryczce rodzaju (surowca) materiatu
archeologicznego znajdujgcego sie wewnatrz pojemnika, np. metale kolorowe,
zelazo, ceramika, polepa, szkto, itd.
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1.5.5. Dodatkowo opakowania, ktére tego wymagajg oznaczamy naklejkami:
UWAGA! CIEZKIE i/lub UWAGA! SZKtO.
2. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnosnie klasyfikacji czy ewidencji materiatu
zabytkowego przeznaczonego do przekazania albo sposobdw zabezpieczania zabytkow,
inwestor badZ kierownik badan, ma mozliwosé zasiegniecia opinii pracownika Muzeum
(nazwa muzeum) przed ostatecznym zamknieciem przygotowywanej

dokumentacji.

Zataczniki:

A. Inwentarz polowy ruchomych zabytkéw archeologicznych (Inwentarz zabytkéw
archeologicznych wydzielonych, Inwentarz zabytkéw archeologicznych masowych) (wariant 1
i2).

B. Informacje o stanowisku archeologicznym.
C. Metryczka do zabytku (wariant 1i 2).
D. Metryka na pudetko.
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