SkreSlenia z inwentarza z powodu btedu w zapisie inwentarzowym -
definicja ustawowa a praktyka.l

Skuteczne (Prawidtowe) wykres$lenie muzealium z Inwentarza mozliwe jest
tylko po uzyskaniu zgody Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na wykonanie tej
czynnosci. Wyjatkiem od reguty sg skreslenia z ksiegi inwentarzowej tych muzealiow,
ktore zostaty utracone na skutek Kkradziezy lub zaginiecia. Wykreslen w tych

przypadkach dokonuje sie po uplywie 3 lat od daty zakonczenia prawomocnego

postepowania karnego?.

Konsekwencjg skreslenia muzealium z Inwentarza Muzeum jest jego wylaczenie
ze zbioru muzealidow tegoz Muzeum. Mowa jest tu zar6wno o catkowitym wyzbyciu
sie/usunieciu muzealium z Muzeum jak i przekwalifikowaniu z muzealium na przedmiot
(ewidencjonowany na zasadach ogélnych) lub na depozyt (ewidencjonowany w ksiedze

depozytow).

Aby uzyska¢ zgode na wykre$lenie muzealium z Inwentarza dyrektor muzeum
powinien skierowa¢ w tej sprawie wniosek do Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. We wniosku nalezy powotac sie na przepis zawarty w art. 24 p.1 Ustawy o
muzeach3 oraz zalaczy¢ wyczerpujace uzasadnienie do podjetej decyzji wraz z

odpowiednig dokumentacjg, jesli taka istnieje:
Przepis o ktérym mowa wyzej brzmi:

Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na wniosek
dyrektora Muzeum parnstwowego lub samorzgdowego, wydaje pozwolenie na
skreslenie z inwentarza, w razie zmiany statusu prawnego muzealium lub btedu w

zapisie inwentarzowym.

1 Niniejsze opracowanie wynika z wieloletniego do$wiadczenia wtasnego i innych inwentaryzatoréow w
pracy przy prowadzeniu ewidencji zbior6w muzealnych i jest préba interpretacji stosowania omawianego
przepisu w kontekscie réznych sytuacji zwigzanych z konieczno$cia porzadkowania dokumentacji
ewidencyjnej, w tym dokonywania korekt lub skreslenn w inwentarzach.

2 §10.2.Rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach. Z przepisu wynika, Ze po ewidentnym stwierdzeniu zaginiecia
muzealium dyrektor Muzeum obowigzkowo musi powiadomi¢ organa S$ledcze. Po otrzymaniu
prawomocnego zawiadomienia (od policji, prokuratury) o zakonczeniu postepowania karnego, nalezy
odczekac 3 lata, aby dokona¢ skre$lenia z inwentarza, bez koniecznosci wystepowania do MKIDN.

3 Ustawa o muzeach z 1996 r. Dz.U. 1997 Nr 5 poz. 24 z pdzniejszymi zmianami.



O ile zapis ,zmiana statusu prawnego muzealium” nie jest kontrowersyjny, to wyrazenie
»btad w zapisie inwentarzowym” nie jest juz takie jednoznaczne, dlatego czesto jest
nadinterpretowane. Z tego powodu wnioskodawcy moga kierowa¢ do MKiDN btedne
whnioski.

Wydaje sie, ze zgodnie z intencjg ustawodawcy zawarte w przepisie wyrazenie:

,btad w zapisie inwentarzowym” dotyczy przypadkow, w ktérych dokonany wpis do

inwentarza byt nieuzasadniony, nie mial podstaw prawnych, byt dokonany pod

wptywem btednej atrybucji oraz dotyczy tych przypadkéw, w ktérych istniejacy zapis
przedmiotu w Inwentarzu w pézniejszym czasie uznany zostat, z réznych powoddw, za
btedny.

W celu uscislenia rozwazan przedstawmy kilka zasadniczych kwestii:

1. Cytowany przepis dotyczy zapisOw w aktualnym Inwentarzu Muzeum, takim na
podstawie ktérego dokonywane sg wszelkie ksiegowe i statystyczne sprawozdania
dotyczace zasobu muzealiéw danego Muzeum.

2. Inwentarz Muzeum w wiekszosci przypadkéw skiada sie z kilku lub wiecej ksigg
inwentarzowych. Wszystkie niezamkniete ksiegi inwentarzowe stanowig Inwentarz
Muzeum. Dotyczy to rowniez ksigg inwentarzowych oddziatéw Muzeum, ktoére sa
wymienione w statucie.

3. Nie ma znaczenia dla naszych rozwazan ani miejsce przechowywania tych ksigg w
Muzeum (dziat specjalistyczny, sejf, dziat inwentarzy, gabinet dyrektora, gabinet
gltownej ksiegowej), ani rodzaj muzealiow w nich zapisanych.

4. Wszelkie wpisy istniejagce w ksiegach inwentarzowych muzealiow wchodzacych w
sktad zbioréw Muzeum podlegaja tym samym zasadom postepowania.

Cytowany przepis nie dotyczy zapisow istniejgcych w innej, poza Inwentarzem,

obowigzkowej dokumentacji ewidencyjnej: kartach ewidencyjnych, ksiegach

depozytowych, dokumentacji badan archeologicznych oraz w nieobowigzujacej
dokumentacji prowadzonej w muzeach: ksiegach wptywu /akcesji/, kartotekach
magazynowych, ksiegach ruchéw, katalogach naukowych oraz ewidencji przedmiotéw
prowadzonej na zasadach og6lnych, i w specjalistycznych ewidencjach wprowadzonych

przez dyrektora#*.

4 Rozro6znienie na obowigzujaca i nieobowigzujacg dokumentacje ewidencyjna na podstawie cytowanego
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 roku.



WyKkreSlenie z ksiag depozytowych, czy z ksiag wplywu nastepuje na podstawie decyzji

dyrektora (zwrot depozytu wiascicielowi) lub na wniosek wtasciciela, zgodnie z

zapisami umowy. WykresSlen podwojnych omytkowych wpiséw w takiej ksiedze lub

korekt wpiséw dokonuje sie rowniez na podstawie decyzji dyrektora muzeum.

SkreSlenia dokonuje dyrektor lub osoba pisemnie przez dyrektora upowazniona do

dokonywania wpisow i skreslenn w ksiegach inwentarzowych. Jest to zazwyczaj gtdwny

inwentaryzator, kierownik zbiorow, itp.

Celem opracowania jest zebranie i przedstawienie wachlarza sytuacji, ktére
bezwzglednie wymagajg wnioskowania do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
o wyrazenie zgody na skreSlenie muzealium z ksigg inwentarzowych i takich
przypadkow, kiedy skreslenie odbywa sie za zgoda dyrektora Muzeum w celu tylko i

wylacznie uporzadkowania ewidencji, bez wyzbywania sie muzealium ze zbioru.

Istnieje bezwzgledna konieczno$¢ wystapienia do Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego o skreslenie z ksiag Inwentarza danego muzealium, w nastepujacych
przypadkach:

1. Przy podjeciu decyzji o zmianie atrybucji, a w konsekwencji przekwalifikowanie z
muzealium na przedmiot i przepisanie przedmiotu do ewidencji pomocniczej,
prowadzonej na zasadach ogdlnych; dotyczy to rowniez zapisow w Inwentarzu
przedmiotéw stuzacych celom wystawowym lub wyposazenia wnetrz
muzealnych, nie zakwalifikowanych przez dyrektora do zbioru muzealiow.
Utrzymywanie tych przedmiotéw w ksiedze Inwentarza nie ma uzasadnienia.
Decyzje taka powinna poprzedzaé opinia komisji z udziatem specjalisty z danej
dziedziny.

2. W wypadku trwatego zniszczenia muzealium powodujgcym utrate jego wartosci
historycznej, artystycznej lub naukowej. Pod warunkiem, Ze zniszczenie nie ma

znamion przestepstwa. W tym wypadku do oceny trwalego zniszczenia

niezbedna jest opinia komisji z udziatlem specjalistow, konserwatorow, najlepiej

spoza Muzeum.
3. W sytuacji stwierdzenia, Ze obiekt zostal wpisany do Inwentarza bez podstaw

prawnych i nalezy go wylaczy¢ ze zbioru muzealiow, np. pomytkowy,



nieuprawniony wpis do Inwentarza muzealiow zabytku przyjetego w ramach
dtugoterminowego depozytu lub krotkotrwatego uzyczenia.

4. W wypadkach: zamiaru przekazania do innej instytucji w ramach 13gczenia
kolekgcji, uzupetniania profilu zbioréw, zamiany muzealiow miedzy muzeami.

5. Zapisanie w Inwentarzu przedmiotow przyjetych jako oferty daru, zakupu i z
réznych powodow nie zwrdconych/nie odebranych przez wtasciciela i nie

wtaczonych do zbioru.

Wymienione ponizej przypadki, nie powinny podlega¢ cytowanemu przepisowi -
definicji ustawowej ,btedu w zapisie”, a tym samym Koniecznosci wnioskowania
do MKiDN o zgode na dokonanie wykreslenia z Inwentarza:

1. Prowadzenie tzw. reinwentaryzacji, czyli wykre$lenia z jednej Kksiegi

inwentarzowej Inwentarza Muzeum i przepisanie opisu muzealium do innej
ksiegi Inwentarza, nie jest tozsame ze skreSleniem muzealium z Inwentarza
danego Muzeum.
Podczas reinwentaryzacji nastepuje tylko zmiana numeru inwentarzowego,
obiekt nadal pozostaje w Muzeum zachowujac status muzealium. Dokonanie tych
korekt/skreSlen w ramach porzadkowania zapisow Inwentarza lezy w
kompetencjach dyrektora lub osoby przez niego pisemnie do tych czynnoSci
upowaznionej.

2. Pomytka pisarska, np. wpisanie: w rubryce ,twdrca” Matejko zamiast Mehoffer
lub btedne datowanie, niewtasciwa warto$¢, niewtasciwy opis.

3. Dokonanie podwoéjnego zapisu w dwéch i wiecej réznych pozycjach Inwentarza,
czyli pomytkowe wielokrotne wpisanie danego muzealium pod nowym
numerem. Dotyczy to przypadkéw, w ktérych de facto w zbiorach muzeum jest
jedno takie muzealium. Zasadnym jest pozostawienie zapisu na
najwczes$niejszym numerze inwentarzowym dla tego muzealium i naniesieniu w
,2Uwagach” informacji o pozostalych numerach. Podobnie przy numerach, z
ktérych muzealium jest wykreslane.

4. Zmiana wartos$ci muzealium wynikajgca z denominacji lub potrzeby oszacowania
wartosci jednostkowej, lub gdy konieczne jest oszacowanie catego zespotu - te
czynnosci nalezag do kompetencji dyrektora, ktéry moze powota¢ komisje do

ponownego oszacowania zbioru lub potwierdzenia korekty.



5. W przypadkach scalania elementéw danego muzealium, ktérego fragmenty
zapisane byty pod réznymi pozycjami Inwentarza Muzeum i na skutek prac
konserwatorskich, badan zostaty przypisane jednemu muzealium.

6. Scalanie zapiséw - przenoszenie zapisu z jednego numeru inwentarzowego
dotyczacego elementu/6w przedmiotu/zespotu do numeru innego w celu
uzyskania zapisu o danym muzealium bedacym przedmiotem ztoZonym z wielu
elementéw lub zespotem posiadajacym wiecej niz jeden skiadnik - jest rodzajem
reinwentaryzacji. Zalecane jest scalanie do wcze$niejszego wpisu. Konieczne jest

zachowanie informacji o wszystkich numerach.

Dobre Praktyki:

1. Jak postgpi¢, gdy stwierdzimy jednoczesne istnienie zapisu w inwentarzu
muzealnym i w rejestrze zabytkéw tego samego muzealium. Ot6Z zgodnie z
zapisem art. 11 Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami 5 do rejestru
zabytkéw nie wpisuje sie zabytku wpisanego do Inwentarza Muzeum, a je$li
zarejestrowany wcze$niej zabytek zostal wpisany do inwentarza muzealnego
powinien by¢ zgodnie z art. 13. wykreS$lony z rejestru zabytkow. Wpis do
inwentarza muzealnego jest nadrzedny. SkreSlenie z rejestru nastepuje na
podstawie decyzji Ministra KiDN. Postepowanie w sprawie skres$lenia zabytku z
rejestru wszczyna sie z urzedu badz na wniosek wtasciciela zabytku, czyli
muzeum.

2. Wszelkich zmian w zapisach istniejgcych w Inwentarzu Muzeum dokonuje sie
czerwonym atramentem, czytelnie, potwierdza podpisem upowaznionej osoby.
Upowaznien do nanoszenia zmian w Inwentarzu udziela (pisemnie) dyrektor lub
nanosi zmiany osobisScie z zachowaniem wymienionych zasad.®

3. Wazne jest, zeby dokona¢ adnotacji w rubryce ,Uwagi” wyjasniajacej powody

dokonania zmian, np. o tym, Ze muzealium zostato zapisane pod danym numerem

Sart. 11.1art. 13.4.2 Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r. ze zm. z dn.
10 lipca 2015 r. Tekst jednolity: Dz. U.2003 nr 162 poz. 1568.

6 Omawiam tutaj zapisy w inwentarzach tradycyjnych, papierowych, rowniez tych w formie wydrukéw
komputerowych, do ktérych odnosza sie przepisy zawarte w rozporzadzeniu o ewidencjonowaniu
zabytkow w muzeach. Dokonywanie zmian w bazach komputerowych i ich konsekwencje powinny by¢
uregulowane wewnetrznymi regulaminami muzeéw. Jest to by¢ moze kolejny temat do omdwienia.



Inwentarza. Dawny numer lub numery powinny by¢ rowniez odnotowane przy
nowym zapisie.

4. Dobra praktyka jest prowadzenie wykazow dokonywanych skresSlen z
Inwentarza i przechowywanie ich przy poszczegdlnych ksiegach
inwentarzowych.

5. W elektronicznej ewidencji zbioréw skreslenia powinny by¢ odnotowywane na
karcie obiektu w odpowiedniej rubryce ,skreslony z ewidencji”, nie nalezy

natomiast usuwac obiektu z bazy danych! Po wydrukowaniu danej ksiegi obiekt

powinien widnie¢, przekreslony na czerwono, z adnotacja, ,skreSlony z
ewidencji”, a w uwagach nalezy dopisa¢ podstawe skreslenia. Nalezy dopilnowacg,
aby system byt tak skonstruowany, zeby wykres$lonych z ewidencji muzealiow
nie wliczat do og6lnej liczby posiadanego zbioru.

6. Nieodebrane przedmioty przyjete jako oferty daru, zakupu, uzyczone na wystawy
i z ré6znych powodéw nie odebrane przez oferentéw/wtascicieli, po podjetych
bezskutecznie probach zwrotu, powinny by¢ ewidencjonowane w ksiegach

depozytowych.

Uwagi koncowe:

Przed wystapieniem z pismem do MKiDN o wyrazenie zgody na dokonanie skre§len w
inwentarzach muzealnych nalezy dobrze przeanalizowa¢, czy dane sytuacje podlegaja
zapisowi ustawowemu o ,btedzie w zapisie”.

W wymienionych powyzej sytuacjach wszelkie dziatania dotyczace korekt, skreslen w

ksiegach inwentarzowych muzealiéw, ktére nie wiaza sie z wylaczeniem obiektu z
inwentarza, czyli pozbawienia go statusu muzealium, lezg w kompetencjach dyrektora
Muzeum lub osoby przez niego upowaznionej do tych czynnosci. Decyzje te moga by¢
poprzedzone opinig odpowiedniej komisji merytorycznej, powotanej przez dyrektora
(konserwatorska, rzeczoznawcow, itp). Nalezy do dobrych praktyk powotywanie takich
komisji. Na pisemnej opinii komisji dyrektor wydaje swoja decyzje o dokonaniu
korekty/skres$lenia lub nie.

Wczesniejsze wykresSlenia muzealiow z Inwentarza niemajace zgody MKiDN sg prawnie

niewazne. Obiekt skreslony bez tej procedury istnieje prawnie nadal w inwentarzu, ze



wszystkimi tego skutkami. W takich wypadkach nalezy bezzwlocznie uzyska¢ taka

zgode.”

Natalia Ladyka

7 Dziekuje Lidii M. Kareckiej - Kaminskiej i Marcinowi Mondzelewskiemu za uzupelnienie tresci artykutu.



