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PRZEMIESZCZANIE ZBIOROW MUZEALNYCH*

Wszelkie przemieszczanie muzealidéw poza muzeum regulujg zasadniczo nastepujgce akty prawne:

e Ustawa o muzeach z dnia 21 listopada 1996 r. (Dz. U. 2 1997 r. nr 5, poz. 24, z pdzn. zm.), art. 29,
rozdziat 4a;

e Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkdw w muzeach (Dz. U. Nr 202, poz. 2073),§8i§ 9;

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie
warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealiow (Dz. U. 2008 nr 91 poz. 569);

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zabezpieczenia zbiorow muzeum przed utrata, kradziezg i innym niebezpieczestwem grozgcym
ich zniszczeniem lub utratg (Dz. U. 2014 poz. 1240), zatgcznik nr 3;

e Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2003 nr 162
poz. 1568); rozdziat 5, art. 51-58.

W przypadku przemieszczen muzealidw za granice lub sprowadzania zabytkéw na organizowane
przez muzea wystawy dodatkowo maja zastosowanie inne ustawy i szczegétowe rozporzadzenia®. W
kazdym muzeum powinien powstac regulamin wewnetrzny muzeum dotyczacy zasad przemieszczen
oraz sposobu i warunkdéw udostepniania zbioréw, ktéry powinien by¢ zamieszczony na stronie
internetowej danego muzeum.

ZASADY OGOLNE

1. Zgodnie z rozporzadzeniem MKiDN z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i trybu
przenoszenia muzealidw muzealia moga by¢ przemieszczane poza teren Muzeum, jesli: ,,warunki
i sposdb przenoszenia oraz przechowywania w nowym miejscu nie narazajg przenoszonej rzeczy
na uszkodzenie, zniszczenie lub zaginiecie”, a takze ,jest dla nich opracowana dokumentacja
naukowo-konserwatorska zawierajagca w szczegdlnosci dane muzealidw ujete w karcie
ewidencyjnej i ksiedze inwentarzowej”.

2. Uzyczenie obiektéw muzealnych innemu podmiotowi odbywa sie za zgodg dyrektora muzeum,
wyltgcznie po uzyskaniu pozytywnej opinii pracownika odpowiedniego dziatu merytorycznego
oraz wytycznych konserwatorskich z pracowni konserwatorskiej lub konserwatora uprawnionego

1 Artykut dotyczy zasad przemieszczania muzealiéw regulowanych wymienionymi w tekécie przepisami, ale
rekomendujemy ich stosowanie do wszystkich zbioréw muzealnych, réwniez do obiektéw zarejestrowanych
w innych ewidencjach muzealnych, np. w ksiedze depozytowej, dokumentacji badan archeologicznych,
w ewidencji pomocniczej, itp., czyli do wszystkich obiektéw muzealnych.

2 7 listg przepiséw, ktére moga mieé zastosowanie przy wypozyczeniach zagranicznych, mozemy sie zapoznaé
na stronie internetowej: https://nimoz.pl/baza-wiedzy/bazy-danych/baza-aktow-prawnych. Dodatkowe przepisy,
to np. Ustawa z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz niektoére
osoby prawne. (Dz. U. 1997 nr 79 poz. 484).

Stronal1z11


https://nimoz.pl/baza-wiedzy/bazy-danych/baza-aktow-prawnych

Polskie Stowarzyszenie

B

Sim

Inwentaryzatoréw Muzealnych

00-277 Warszawa, Plac Zamkowy 4; tel. (22) 3555151, e-mail: stowarzyszeniepsim@gmail.com

do wydawania opinii o obiektach muzealnych. Warunkiem sine qua non jest wczesniejsze
opracowanie obowigzkowej dokumentacji ewidencyjnej oraz fotograficznej uzyczanego obiektu
i jego oznakowanie.

Muzealia mogg by¢ przenoszone wytacznie w przypadkach:

e czasowego wypozyczenia do innych muzedw/prezentacji na wystawie,
e potrzeby przeprowadzenia konserwacji, badan,

e zapewnienia bezpieczenstwa,

e winnych uzasadnionych przypadkach — za zgodg Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
jesli przeniesienie nie wptynie ujemnie na dziatalno$¢ statutowa muzeum — za zgoda
organizatora lub Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego®.

Obiekty pozostajagce w depozycie muzeum mogg by¢ przemieszczane poza siedzibe muzeum
wytgcznie za pisemng zgoda deponujgcego. Zgoda winna obejmowac takie koniecznosc
ewentualnego przeprowadzenia zabiegéw konserwatorskich w zwigzku z wypozyczeniem
obiektu.

PROCEDURY PRZEMIESZCZANIA ZBIOROW MUZEALNYCH

1.

Proces ruchu obiektu rozpoczyna sie po wystosowaniu przez zainteresowane muzeum/instytucje
prosby o uzyczenie obiektow zawierajgcej okreslenie celu oraz terminu wypozyczenia wraz z
uzasadnieniem. Rekomenduje sie, aby pismo w tej sprawie trafito do muzeum uzyczajgcego z
duzym wyprzedzeniem, nawet kilka miesiecy przed planowanym terminem ruchu obiektdw,
poniewaz w proces opiniowania wniosku sg zaangazowani pracownicy réznych dziatow.

Muzeum, ktére otrzymato prosbe o uzyczenie ma prawo do sprawdzenia warunkéw
bezpieczenstwa oraz mozliwosci spetnienia wymagan konserwatorskich w instytucji biorgcej w
uzyczenie i na planowanej przez nig ekspozycji, poprzez wymodg dostarczenia raportu o
warunkach ochrony zbioréw (ang. Facility report)*.

Ruch obiektu poza muzeum nastepuje na podstawie podpisanej umowy, okreslajgcej prawa i
obowigzki stron zwigzane z przeniesieniem. Umowe podpisuje dyrektor muzeum i uprawniony
przedstawiciel (przedstawiciele) podmiotu przyjmujacego.

Dokumentem potwierdzajgcym fizyczne wydanie/przyjecie obiektow jest protokét zdawczo-

3 W odniesieniu do art. 29 ust. 1 pkt 2 Ustawy o muzeach muzea moga udostepniaé instytucjom niemuzealnym

swoje

zbiory na podstawie umowy najmu po ztozeniu stosownego wniosku do MKiDN lub do organizatora.

Reguluje to: Ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, rozdziat 7 (Dz. U.
2016 poz. 2259); Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 — Kodeks Cywilny; art. 659-677 i 710-719 (Dz. U. 1964 nr 16

poz. 9

3). Przepisy ustawy oraz Kodeksu Cywilnego dotycza zasad najmu muzealiéw ze zbioréw panstwowych

oraz uzyczenia, najmu i odpowiedzialnosci, a takze roszczen z tytutu naruszenia warunkéw uzyczenia lub
uszkodzenia obiektu.

4 Przyktadowy wzdér raportu zostat opublikowany na blogu PSIM w zaktadce ,Wzory dokumentéw”
https://drive.google.com/file/d/1VnBTTZcDQVWWrcSOYgkgliFYvihe JOB/view.

Strona2z11


https://drive.google.com/file/d/1VnBTTZcDQVwWrcS0YgkgIiFYvIhe_J0B/view

Polskie Stowarzyszenie

B

Sim

Inwentaryzatoréw Muzealnych

7.

00-277 Warszawa, Plac Zamkowy 4; tel. (22) 3555151, e-mail: stowarzyszeniepsim@gmail.com

odbiorczy, sporzadzony zgodnie z odpowiednimi postanowieniami Rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie warunkow, sposobu i trybu przenoszenia
muzealiow. Protokét obowigzkowo zawiera date sporzadzenia, przyczyne przeniesienia, termin
wydania i zwrotu obiektéw. Integralng czescig protokotu sg zatgczniki, ktére zawieraja wykaz
(wykazy) przenoszonych obiektéw wraz z ich opisem i aktualng wyceng (wartosc
ubezpieczeniowa), dokumentacje wizualng oraz raport aktualnego stanu zachowania. Ze strony
muzeum protokot najczesciej podpisuje inwentaryzator lub osoba upowazniona do tej czynnosci
przez dyrektora.

W przypadku przenoszenia obiektéw na potrzeby konserwacji lub badan, konieczne jest
sporzgdzenie umowy z okredleniem programu konserwatorskiego, opisujgcego rodzaj i zakres
dziatan przeprowadzanych na obiektach lub zakres badan. Podstawg do fizycznego wydania
obiektdw jest takze protokét zdawczo-odbiorczy sporzadzony wedtug powyzej opisanego
schematu wraz zatacznikami.

Zataczniki/wykazy do umowy/protokotu zdawczo-odbiorczego powinny zawiera¢ nastepujgce
dane:

numer identyfikacyjny obiektu,

nazwe obiektu i podstawowe dane opisowe, w tym: nazwisko autora, czas powstania, okreslenie
materiatu, techniki, wymiaréw; w przypadku obrazéw, grafik, rysunku dodatkowo wymiary w
ramach,

wartos¢ w dniu sporzgdzenia wykazu, zaktualizowang przez dziat zbioréw,

stan zachowania obiektdw w formie opisu lub zatgczonego raportu (ang. condition report) - w
przypadku zaistnienia w czasie przekazywania obiektéw rozbieznosci pod wzgledem ich liczby lub
stanu zachowania, obie strony odnotowujg uwagi na protokole.

zdjecie obiektu, jesli jest taka mozliwosé,

w przypadku zabytkéw archeologicznych réwniez wskazanie stanowiska archeologicznego lub
miejsca znalezienia artefaktu.

Dokumentacja dotyczaca wypozyczenia jest rejestrowana i przechowywana zgodnie

z regulaminem wewnetrznym muzeum.

8.

Osoba odpowiedzialna za realizacje wypozyczenia zobowigzana jest do kazdorazowego

sprawdzenia czy prosby o wypozyczenie muzealiéw dotyczg dziet objetych — ze wzgledu na swojg

wysoka warto$¢ — szczegdlnymi warunkami dotyczacymi transportowania zbioréw, zgodnie z

odpowiednimi postanowieniami zatgcznika nr 3 — Wymagania w zakresie organizacji ochrony

zbiorow w czasie transportu, art. 13-16, tak aby zapewni¢ wtasciwe wypetnienie postanowien

powyzszego rozporzgdzenia®.

5 Zgodnie z zat. nr 3 Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z w sprawie zabezpieczania
zbiorow w muzeach przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem grozgcym zniszczeniem lub utratg
zbiorow, art. 13 ,planowane rozpoczecie i i zakonczenie transportu o wartosci wiekszej niz 15 jednostek
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9. W przypadku wypozyczen dtugoterminowych zaleca sie, aby przynajmniej raz na trzy lata w
instytucjach niemuzealnych, a w instytucjach muzealnych raz na piec lat, dokona¢ kontroli stanu
zachowania i warunkéw przechowywania obiektéw oraz aktualizacji ich wyceny. Na wniosek
pracownika odpowiedzialnego za zbiory® kontrole organizuje i przeprowadza konserwator, a aktualng
wycene podaje wyznaczony pracownik merytoryczny lub powotana do tego celu komisja. Protokoty
kontroli dotacza sie do protokotéw wypozyczenia.

RUCH MUZEALIOW ZA GRANICE

Procedura wypozyczenia muzealidw za granice jest podobna do procedury wypozyczen
krajowych. Podstawg do wypozyczenia jest zawarta umowa uzyczenia regulujgca wszystkie
prawa i obowigzki stron. Dodatkowo obowigzujg nastepujgce dokumenty:

Pozwolenie na czasowy wywoz za granice

1. W oparciu o wykaz obiektéw, wraz z opisem ich stanu zachowania, muzeum ma obowigzek
wystgpienia do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o jednorazowe pozwolenie na
czasowy wywodz zabytkow za granice. Pozwolenie jest wydawane dla zabytkéw wpisanych do
inwentarza muzeum. Odrebnie wydawane jest rowniez pozwolenie na wywdz muzealidw nie
bedacych zabytkami wedle zapisdw ustawy o ochronie zabytkéw. Jesli wypozyczenia za granice
na terenie Unii Europejskiej s3 dokonywane czesto, muzeum moze wystgpi¢ o wielokrotne
pozwolenie na czasowy wywoz zabytkdéw do krajdow UE wazne przez 5 lat. Przed wywiezieniem
muzealibw za granice nalezy dostarczy¢ do WUOZ wykaz wywozonych muzealiow
(rekomendowane sg fotografie) podpisany przez upowaznione osoby wymienione
w uzyskanym pozwoleniu. Po przywozie zabytku do kraju nalezy w terminie do 14 dni
poinformowac o tym wojewddzkiego konserwatora.

2. Jesli muzeum wywozi obiekty nie bedgce wtasnoscia muzeum, np. depozyty — po uzyskaniu
zgody wtasciciela — nalezy wystgpic¢ o jednorazowe pozwolenie na wywdz czasowy, najczesciej
3-letni — lub wielokrotne pozwolenie indywidualne, to samo dotyczy pozwolen na wywdz
zabytku poza Unie Europejska, np. do USA’.

3. W zasobach muzedw s3 tez materiaty biblioteczne i archiwalne, ktérych wywdz za granice

obliczeniowych dowddca konwoju zgtasza telefonicznie do instytucji kultury”. W tym wypadku jest to NIMOZ.

6 Jest to: gtéwny inwentaryzator, inwentaryzator lub inny pracownik, w ktérego kompetencjach lezy
odpowiedzialnosc¢ za zbiory w muzeum.

7 Kwestie pozwolenia na wywdz zabytkdw za granice regulujg szczegdtowo: Rozdziat 5. Wywdz zabytkéw
za granice, art. 51-60 Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2003
nr 162 poz. 1568); Rozporzadzenie MKiDN z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie wywozu zabytkéw za granice (Dz.
U. 2011 nr 89 poz. 510); Rozporzgdzenie MKiDN z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie pozwolen na czasowy wywodz
za granice muzealiéw, ktére nie stanowia zabytkdw oraz sg wpisane do inwentarza muzealiow w muzeach
bedacych instytucjami kultury (Dz. U. 2017, poz. 1693); Rozporzadzenie MKiDN z 19 lipca 2019 r. w sprawie
wzoréw dokumentéw oceny wskazujgcej czas powstania zabytku, wyceny zabytku oraz potwierdzenia wwozu
zabytku na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2019 poz. 1470). Rozporzadzenia wraz zatgcznikami
opisujg szczegdétowo rodzaje wydawanych pozwolen oraz tryb sktadania wnioskéw i ich wzory.
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rowniez wymaga stosownych pozwolen. Pozwolenie na wywdz materiatdw bibliotecznych
wydaje Dyrektor Biblioteki Narodowej zgodnie z zapisami ustawy o ochronie zabytkéw,
natomiast czasowy wywodz archiwaliow podlega decyzji Naczelnego Dyrektora Archiwow
Paristwowychg,

W wypadku wypozyczen poza Unie Europejskg dodatkowo nalezy wystgpi¢ do wtasciwego
Urzedu Celnego o dokonanie warunkowej, wywozowej odprawy celne;j.

W przypadku wywozu/przywozu obiektéw zawierajgcych kos$¢ stoniowg dodatkowo
obowigzuje dokument CITES, na podstawie ktorego zgode na wywodz/wwdz tego rodzaju
materiatu wydaje Ministerstwo Ochrony Srodowiska.

Ubezpieczenie obiektow lub poreczenie Skarbu Panstwa w oparciu o wycene zawartg w umowie

1.

Zazwyczaj muzea wypozyczajgce obiekty za granice wymagajg, aby obiekty te zostaty objete
ubezpieczeniem na czas transportu, a takze na czas magazynowania ieksponowania.
Najczesciej stosowane jest ubezpieczenie komercyjne w firmach specjalizujgcych sie w
ubezpieczeniach dziet sztuki. Do zawarcia polisy i jej optacenia pokrywajgcego wszystkie ryzyka
na transport i pobyt w danym kraju zobowigzana jest strona biorgca w uzyczenie, czyli muzeum
organizujgce wystawe. Kopia polisy oraz certyfikat dla danej instytucji potwierdzajace
ubezpieczenie obiektéw od wszelkich ryzyk na zasadzie , 0d gwozdzia do gwozdzia” (ang. from
nail to nail) powinna byé dostarczona do muzeum uzyczajgcego w terminie okreslonym w
umowie uzyczenia, ale nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym ruchem obiektéw.

Czesto, aby obnizy¢ koszty organizacji wystawy muzea korzystajg z poreczenia Skarbu Paristwa,
inaczej zwanego gwarancjami rzgdowymi. W Polsce jest to poreczenie wyptaty odszkodowania

za zniszczone, uszkodzone lub skradzione eksponaty wystawowe. Rada Ministrow moze
udziela¢, na wniosek ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
w imieniu Skarbu Panstwa, nierezydentom poreczen wyptaty odszkodowania z tytutu
zniszczenia, uszkodzenia lub kradziezy nieubezpieczonych eksponatéw, ktérych wiascicielami
lub uprawnionymi posiadaczami sg te osoby, jezeli eksponaty te sktadajg sie na wystawe
artystyczng, organizowang w Rzeczypospolitej Polskiej, a ich tgczna wartos¢ przekracza
réwnowartos¢ 500 000 euro (EUR). Wniosek o udzielenie poreczenia wyptaty Skarbu Panstwa
powinien zawierac: ogdlne informacje o organizatorze wystawy, okreslenie miejsca i terminu
organizowanej wystawy, uzasadnienie celowosci zorganizowania wystawy, informacje o
przyczynach nieubezpieczenia eksponatow.

Do whniosku dotacza sie kopie:

szczegotowego spisu eksponatdw wraz z okresleniem ich wartosci,

8 Kwestie wywozu zasobdw bibliotecznych porusza art. 58 Ustawy o ochronie zabytkéw. Pozwolenia na wywdéz
materiatéw archiwalnych sg wydawane zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2019, poz. 553 ze zm., art. 14).
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e szczegdtowego opisu Srodkéw i warunkdw ochrony eksponatéw podczas transportu oraz w
miejscu wystawienia,

e opinii Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw dotyczgcej Srodkéw i warunkow,
o ktérych mowa w punkcie poprzednim,

e projektu umowy wypozyczenia eksponatéw®.

Takie poreczenia funkcjonujg rowniez w wielu krajach europejskich i w Stanach Zjednoczonych
Ameryki: (ang. State Indemnity; franc. Garanties de I’Etat). W wiekszos$ci panstw zakres szkod
objetych gwarancjami rzgdowymi pokrywa sie z zakresem ubezpieczenia komercyjnego, w formule
,0d gwozdzia do gwozdzia”. W niektdrych, tak jak w Polsce, gwarancje obowigzujg tylko na terenie
danego kraju (np. Litwa, Stowacja, Rumunia, Wiochy). Wtedy pojawia sie koniecznosé
dodatkowego ubezpieczenia transportu. Gwarancje w panstwach europejskich obejmuja
podstawowe szkody jak zniszczenie, utrata lub uszkodzenie, takze szkody spowodowane kleskami
zywiotowymi czy przez osoby trzecie. Jednak w wielu krajach stosowane sg wytgczenia, dominujg
tu dziatania wojenne, strajki, terroryzm, zagrozenie jagdrowe, umysine niedbalstwo, wady ukryte,
dziatanie szkodnikéw. Niektdre panstwa okreslajg rowniez minimalng kwote objecia poreczeniem.
Za kazdym razem wyrazajac zgode na wypozyczenie naszego muzealium za granice nalezy sie

zapoznad z trescig proponowanego zakresu gwarancji i sposobu wyptaty odszkodowania przed

zawarciem umowy uzyczenia, w ktérej powinien znalez¢ sie zapis o sposobie ubezpieczenia naszych
obiektéw?™.

Immunitet muzealny

W szczegdlnych wypadkach (np. obiektéw o wrazliwej proweniencji), w ktérych istnieje ryzyko zajecia
uzyczonego obiektu w zwigzku z roszczeniem lub toczacym sie postepowaniem, strona uzyczajgca moze
wystgpi¢ o objecie obiektu zabytkowego ochrong prawng. Regulujg to szczegdtowe przepisy w
poszczegdlnych krajach.

Definicja: Ochrona prawna rzeczy ruchomych o wartosci historycznej, artystycznej lub naukowej
wypozyczonych z zagranicy na wystawe czasowg organizowang na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Rzecz ruchoma objeta ochrong prawng nie podlega:

9 Kwestie uzyskania poreczenia Skarbu Paristwa w Polsce reguluje Ustawa z dnia 8 maja 1997 r. poreczeniach
i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. 1997 nr 79 poz. 484), tekst
jednolity Dz. U. 2015, poz. 1052, rozdz. 5: Poreczenie wyptaty odszkodowania za zniszczone, uszkodzone
lub skradzione eksponaty wystawowe.

10 7estawienie zakresu poreczenri pafistwowych wykonata grupa inwentaryzatoréw nalezacych do stowarzyszeri
europejskich, w ktorym zostaty zebrane w sposéb skondensowany informacje o zasadach przyznawania i
warunkach gwarancji rzgdowych w krajach europejskich. Dokument zostat przettumaczony na potrzeby PSIM.
Problem ubezpieczen komercyjnych i gwarancji rzagdowych dla obiektéow muzealnych w Europie porusza
publikacja Lending to Europe, Recommendations on collection mobility for European museums, 2005, ktéra
szeroko omawia temat mobilnosci kolekcji muzealnych w wymianie miedzynarodowej. Polskie ttum.: D. Folga-
Januszewska Lending to Europe. Zasady wypozyczania obiektow i wspdtpracy miedzy muzeami w krajach Unii
Europejskiej, Muzealnictwo 2005, nr 46, s. 9-44.
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e zajeciu w celu zabezpieczenia w postepowaniu cywilnym i administracyjnym,

o egzekucji w sgdowym i administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym,

e zajeciu w celu zabezpieczenia kar majatkowych, srodkéw karnych o charakterze majgtkowym,
e roszczen o naprawienie szkody w postepowaniu karnym.

Immunitet obejmuje okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia wwiezienia rzeczy na terytorium RP i
ustaje z dniem wywiezienia rzeczy z terytorium RP. W celu uzyskania immunitetu nalezy wystgpic¢ do
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa z odpowiednim wnioskiem, co najmniej na
6 miesiecy przed planowanym wwiezieniem tej rzeczy na terytorium RP!! .

PODSTAWOWE ZAPISY UMOWY UZYCZENIA'2:

e szczegétowe dane stron, ktére zawierajg umowe (nazwa, adres, NIP, REGON, nazwiska
reprezentantéw),

e celidaty wypozyczenia (np. nazwa wystawy, daty trwania wystawy, daty trwania uzyczenia),

e okreslenie rodzaju opakowania, warunkow transportu, obecnosci kurieréw, zasad przejecia
obiektéw wraz z informacjg o pokryciu kosztéw,

o okreslenie szczegétowych warunkdw ubezpieczenia, pokrycia kosztéw i czasu dostarczenia
polisy/certyfikatu ubezpieczenia,

e okreslenie szczegdétowych warunkéw klimatycznych obowigzujacych podczas transportu,
przechowywania i ekspozycji oraz sposobu eksponowania (moze byé w formie zatgcznika do
umowy),

e okreslenie zasad bezpieczenstwa przechowania i odpowiedzialnosci za uzyczane obiekty oraz
ewentualnego naprawienia szkdd,

e okreslenie zasad zamieszczania informacji o uzyczanych obiektach i wykorzystywania praw
autorskich do wizerunkdéw obiektéw w publikacjach strony bioracej do uzywania oraz w
dziataniach promocyjnych,

11 Objecie obiektu ochrong prawng na terenie Polski reguluje art. 31a-e Ustawy z dnia 21 listopada 1996 r.
o muzeach (Dz.U. 1997 nr poz. 24 ze zm.): Ochrona prawna rzeczy ruchomych o wartosci historycznej, artystycznej
lub naukowej wypozyczonych z zagranicy na wystawe czasowq organizowanq na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej oraz dotgczone do ustawy rozporzadzenia. Przyktady regulacji poza terytorium RP: Wielka Brytania:
Immunity from seizure | Arts Council England ; Applying for Immunity from Seizure for International Loans In -
ICOM UK]; USA: H.R.6477 - 114th Congress (2015-2016): Foreign Cultural Exchange Jurisdictional Immunity
Clarification Act | Congress.gov | Library of Congress; Niemcy: Kulturgutschutz - Rechtsverbindliche
Rickgabezusage (kulturgutschutz-deutschland.de)]; Francja: Loi n° 94-679 du 8 ao(t 1994 portant diverses
dispositions d'ordre économique et financier - Légifrance (legifrance.gouv.fr); przyktadowe postanowienie o
objeciu ochrong i gwarancjg zwrotu (publikacja w dzienniku): Arrété du 9 février 2021 relatif a l'insaisissabilité de
biens culturels - Légifrance (legifrance.gouv.fr):

12 przyktadowy wzér umowy uzyczenia zostat opublikowany na blogu PSIM w zaktadce , Wzory dokumentéw”.
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okreslenie zasad prawnych obowigzywania zapiséw umowy, mozliwosci jej rozwigzania i
sposobu rozwigzywania wszelkich spordw,

wykaz obiektéw w formie zatgcznika do umowy. Wykaz zawiera obowigzkowo numer
identyfikacyjny obiektu, nazwe obiektu, nazwisko autora, czas powstania, okreslenie
materiatu, techniki, wymiary obiektu i ramy, wartos¢ ubezpieczeniows. Dodatkowo zdjecie
obiektu, jesli jest taka mozliwos¢.

ORGANIZACJA RUCHU MUZEALIOW - etapy

1.

Przygotowanie obiektu do wydania i sporzgdzenie stanu zachowania

Przed wypozyczeniem obiektu nalezy sprawdzié, czy obiekt spetnia warunki do bezpiecznego
wypozyczenia i transportu. Jesli tego wymaga, nalezy przeprowadzi¢ jego konserwacje (pokrycie
kosztéw konserwacji nalezy uzgodnic ze strong biorgcg w uzywanie), po czym szczegétowo opisac
stan zachowania, najlepiej w formie raportu zaopatrzonego w aktualng fotografie.

Pakowanie, transport

Obiekt musi by¢ profesjonalnie zapakowany, zeby podczas podrézy nie ulegt uszkodzeniu.
Najlepiej, zeby pakowanie odbyto sie pod nadzorem konserwatora. Strona biorgca jest
zobowigzana do zapewnienia opakowania oraz Srodka transportu zgodnie z zaleceniami
wypozyczajgcego. Z odpowiednim wyprzedzeniem musi uzgodni¢ ze strong wypozyczajgcy
termin odbioru obiektow oraz rodzaj transportu (samochodowy, lotniczy, itp.), sposéb
zapakowania, zasady i trase transportowania. Wyniesienie obiektu poza macierzyste muzeum
powinno by¢ odnotowane poprzez wystawienie przepustki przez osobe do tego uprawniona.

Organizujac transport samochodowy nalezy zadbad o takie zaplanowanie trasy przejazdéw, by
wszystkie konieczne noclegi i postoje na trasie odbywaty sie w bezpiecznym i strzezonym
miejscu. Nalezy o nich wczesniej poinformowac uzyczajgcego. Przy transporcie obiektéw za
granice w kabinie powinno by¢ dwdch kierowcéw. Osoba organizujgca transport poza muzeum
obiektow o duzych gabarytach powinna takze upewnic sie, ze w miejscu docelowym, czy to przy
odbiorze obiektéw, czy przy ich zwrocie, kurier otrzyma odpowiednia pomoc przy
zatadunku/roztadunku oraz pakowaniu/rozpakowaniu.

Konwojowanie

Zgodnie z obowigzujgcymi w Polsce przepisami wiekszo$¢ obiektéw muzealnych musi by¢
konwojowana na terenie naszego kraju. llos¢ konwojentéw zalezy od wartosci przewozonych
obiektéw, a szczegdtowo okresla to zatgcznik nr 3: Wymagania w zakresie organizacji ochrony
zbiorow w czasie transportu do Rozporzgdzenia MKiDN w sprawie zabezpieczania zbiorow w
muzeach przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub
utratg zbioréw. Whniosek o przydzielenie konwojenta sktada osoba organizujgca transport
zgodnie zregulaminem obowigzujgcym w danym muzeum. Transport musi by¢é wykonany
pojazdem przystosowanym do przewozu dziet sztuki z odpowiednig amortyzacjg i zachowaniem
statej temperatury w miejscu przewozenia obiektdw. Wszystkie osoby wigczone w organizacje
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transportow obiektéw zabytkowych powinny zachowaé w tajemnicy szczegdty dotyczace
przewozu, w szczegélnosci, daty i godziny przejazdu oraz zawartos¢ i wycene tadunku.

4. Kurier —jego rola

Transportowi obiektdw zawsze towarzyszy kurier, najczesciej jest to konserwator lub pracownik
merytoryczny, ewentualnie inwentaryzator. Czy jest to przedstawiciel wtasciciela lub biorgcego
w uzyczenie, to kwestia uzgodnienia miedzy stronami. Osobe kuriera zatwierdza dyrektor
muzeum. Kurier powinien posiada¢ odpowiednig wiedze o sposobach pakowania przewozonych
zabytkow i umiejetnos¢ oceny ich stanu zachowania. Okreslenie zasad podrézy kuriera oraz
zapewnienie pokrycia kosztéw jego pobytu powinno by¢ zapisane w umowie uzyczenia (ilo$¢
noclegdw, wysokos$¢ diet, ubezpieczenia, biletu komunikacji). Kurier czuwa nad
bezpieczernistwem obiektu w trakcie przebiegu transportu, a takze nadzoruje prawidtowe
rozpakowanie, instalacje obiektéw w miejscu ekspozycji oraz po zakonczeniu wystawy — ich
demontaz i prawidtowe zapakowanie zwracanych obiektéw. Kurier jest osobg odpowiedzialng
za przewozone obiekty i dokonuje oceny przystosowania srodka transportu do przewozu. Jest on
upowazniony i zarazem zobowigzany do samodzielnego dziatania w imieniu strony uzyczajacej w
celu zapewnienia bezpieczeristwa przewozonym obiektom do momentu ich przekazania
biorgcemu w uzyczenie lub zwrdcenia do muzeum. Jest zaopatrzony w odpowiednie dokumenty.
W szczegdlnosci kurier winien nadzorowac prace osob biorgcych udziat w transporcie, by nigdy
nie pozostawia¢ samochodu zatadowanego obiektami bgdz samych obiektow bez statego
nadzoru. Kurier ma za zadanie sprawdzi¢ stan zachowania obiektéw przed transportem, a
nastepnie dopilnowac ich bezpiecznego zapakowania i zatadunku, biorgc — jesli zajdzie taka
potrzeba — osobisty udziat w tych pracach. W sytuacjach problematycznych kurier jest osobg,
ktéra w porozumieniu z inwentaryzatorem, konserwatorem, a w niektérych sytuacjach z
dyrektorem macierzystego muzeum podejmuje decyzje odnosnie obiektu®?,

5. Magazynowanie w siedzibie biorgcego w uzyczenie

o Jesliobiekt nie trafia od razu na ekspozycje — moze by¢ konieczno$¢ aklimatyzacji skrzyn —miejsce
czasowego przechowania musi mie¢ odpowiednie warunki klimatyczne i zabezpieczenie przed
kradziezg, pozarem, zalaniem. Uzyczajgcy powinien zosta¢ poinformowany o miejscu czasowego
magazynowania w trakcie ustalania warunkdéw transportu i przechowania.

6. Proces przekazania obiektéw: rozpakowanie, sprawdzenie stanu zachowania, odnotowanie

przejecia w protokole zdawczo-odbiorczym, montaz (demontaz, sprawdzenie stanu zachowania,
pakowanie).

e Po dostarczeniu obiektéw na miejsce docelowe prezentowania wystawy, kurier uczestniczy w
rozpakowaniu i sprawdzeniu stanu zachowania obiektéw razem z przedstawicielem strony
bioracej. Po szczegdétowych ogledzinach i odnotowaniu ewentualnych zmian w obiekcie, strony
podpisujg raport o stanie zachowania, a nastepnie protokét zdawczo-odbiorczy, ktéry potwierdza
przekazanie obiektow stronie biorgcej. Montaz obiektdw na $cianie, w gablocie, itp. musi sie

13 Szczegbétowe zasady obowigzujgce kurieréw zostaty zebrane w ,Podreczniku kuriera muzealnego”
opublikowanym na blogu PSIM.
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odbywac pod nadzorem kuriera. Taka sama procedura obowigzuje przy demontazu i ponownym
zapakowaniu obiektdw po transportu powrotnego. Po powrocie do macierzystej instytucji kurier
przekazuje catg dokumentacje do dziatu inwentarzy.

RUCH WEWNETRZNY ZBIOROW

Pod pojeciem ,ruch wewnetrzny” rozumiemy przemieszczanie obiektéw na terenie siedziby
muzeum oraz pomiedzy jego oddziatami, magazynami i pracowniami zewnetrznymi. W tej kwestii
brak jest precyzyjnych przepisdow. Kazde muzeum powinno opracowa¢ w formie regulaminu
wprowadzonego zarzadzeniem dyrektora zasady dokonywania i rejestracji przemieszczen zbioréw
na ekspozycji statej, pomiedzy magazynem/magazynami a ekspozycjg, czy do/z pracowni
konserwacji lub pracowni fotograficznej, a takze pomiedzy oddziatami muzeum.

Rekomendujemy, aby wszelkie przemieszczenia byty nadzorowane przez inwentaryzatora lub
kierownika dokumentacji zbiorow, w celu wykonania obowigzku rejestracji aktualnego miejsca
przechowania w komputerowym systemie ewidencji zbiorow oraz na kartach ewidencyjnych
zgodnie z zapisami rozporzadzenia o ewidencjonowaniu zbioréw, § 7, pkt. 4.

Regulamin powinien okresla¢ zasady przenoszenia muzealidw na terenie muzeum, wykaz oséb
upowaznionych do dokonywania przemieszczerr, rodzaj dokumentu potwierdzajacego
przemieszczenie i sposéb jego obiegu.

Dokument, ktéry potwierdza przemieszczenie moze nazywaé sie protokotem przemieszczenia
wewnetrznego, ktéry powinien zawierac nastepujace informacje:

e nrrejestracyjny i data sporzadzenia protokotu,

e  data dokonywania przemieszczenia,

e  cel/przyczyna przemieszczenia,

e  miejsce, z ktdrego obiekt jest wynoszony,

e  miejsce, do ktérego obiekt jest przenoszony,

e nazwisko osoby dokonujgcej/nadzorujgcej przemieszczenie,

e podpisy 0oséb upowaznionych (np. inwentaryzatora, opiekuna zbioréow),
e podpis osoby wydajgcej/podpis osoby przyjmujacej,

e wykaz obiektéw (nr inwentarza, podstawowe dane).

5. Po wykonaniu przemieszczenia protokét z podpisami  wszystkich zaangazowanych o0séb
potwierdzajgcy dokonanie przemieszczenia powinien trafi¢ do dziatu inwentarzy lub opiekuna
zbiordow, ktory odnotowuje nowe miejsce przechowania na karcie ewidencyjnej i w elektronicznej
bazie danych.

6. Informacja o przemieszczeniu muzealidw na terenie wystawy statej lub o czasowym/catkowitym ich
wycofaniu z ekspozycji powinna zosta¢ przekazana do dziatlu odpowiadajgcego za ochrone
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ekspozycji oraz do dziatu edukacji.

7. W celu umozliwienia kontroli ruchu obiektow pomiedzy jego oddziatami na zewnatrz Muzeum oraz
kontroli wnoszenia do Muzeum obiektéw z zewnatrz, kazde takie przemieszczenie winno by¢
potwierdzone na przepustce materiatowej i w stosownym protokole zgodnie z obowigzujagcym w
muzeum regulaminie.

Podsumowanie: W artykule zostaty zawarte ogdlne zasady i procedury przemieszczania zbioréw
muzealnych bazujgce na obowigzujgcych przepisach i dodatkowo wypracowane w wyniku wieloletniej
praktyki stosowanej w wiekszosci polskich muzedw podczas organizacji i realizacji wypozyczei na
wystawy czasowe w kraju i za granicg oraz wymiany depozytdw. Przedstawione procedury s3 owocem

wspotpracy inwentaryzatorow muzealnych, opiekunéw zbioréw i konserwatorow muzealnych.
Rekomendujemy ich stosowanie w celu usprawnienia pracy wszystkich muzealnikdw, ktérzy zajmujg sie
ruchem zbioréw muzealnych.

Opracowata: Natalia tadyka — Gtéwny Inwentaryzator Zamku Krélewskiego w Warszawie-Muzeum
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