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WYTYCZNE DO PROWADZENIA EWIDENCJI ZBIORÓW POMOCNICZYCH 

Ustawodawca w zakresie tzw. zbiorów pomocniczych – zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Kultury z 

dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytków w muzeach – 

określa jedynie, że przedmioty nie mające statusu muzealiów należy ewidencjonować na zasadach 

ogólnych. Proponujemy wdrożenie zestawu dobrych praktyk opisanych poniżej, które powstały w 

oparciu o obowiązujące przepisy, literaturę przedmiotu, doświadczenie muzealne autorek tego 

opracowania oraz wyniki ankiety przygotowanej przez PSIM. Proponowane rozwiązania i przykłady 

dotyczą głównie zbiorów artystycznych, etnograficznych i w niewielkim zakresie archeologicznych.  

Każde muzeum ma prawo ustalić dla siebie swój system ewidencjonowania zbiorów, w tym 

pomocniczych, z zachowaniem wymienionych poniżej wymogów prawnych.   

 

I. PRZEPISY – zbiory pomocnicze 

Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu 

ewidencjonowania zabytków w muzeach, Dziennik Ustaw z 30 sierpnia 2004 r. Nr 202 poz. 2073:  

§ 4.2. Współczesnych kopii zabytków rzemiosła artystycznego, rzeźby, malarstwa, grafiki, które 

wchodzą w skład wyposażenia wnętrz pałacowych lub służą celom wystawowym, nie wpisuje się do 

księgi inwentarzowej. Przedmioty te ewidencjonuje się na zasadach ogólnych; dotyczy to również 

obiektów niezakwalifikowanych przez dyrektora muzeum – ze względu na specyfikę danej dyscypliny 

– do wpisu do inwentarza muzealiów. 

§ 7.2. Rodzaje kart, sposób ich wypełniania, a także prowadzenia innych rejestrów pomocniczych 

określa dyrektor muzeum, z zastrzeżeniem § 3 ust. 4. 

§ 7.3. Dyrektor muzeum może wprowadzić inne rodzaje ewidencji i ustalić zasady ich prowadzenia. 

 

II. DEFINICJA – zbiory pomocnicze 

Definicja (propozycja na potrzeby niniejszej publikacji): Obiekty ruchome stanowiące własność 

muzeum, ale nie będące muzealiami, o różnym charakterze i wartości, w tym zabytki w rozumieniu 

przepisów ustawy o ochronie zabytków.  

Do tej grupy zaliczają się, w poszczególnych muzeach, obiekty różnych kategorii/rodzajów w zależności 

od profilu zbiorów muzeum, będące przedmiotami lub zabytkami. Może się zdarzyć, że przedmioty 

będące zabytkami nie zostaną zakwalifikowane przez dyrektora muzeum, ze względu na specyfikę 

danej dyscypliny, do wpisu do inwentarza muzealiów, a otrzymają kwalifikację do wpisu do zbiorów 

pomocniczych. Dlatego w zbiorach pomocniczych mogą być zarówno zabytki jak i obiekty nie 

zabytkowe.  

Niemniej w większości przypadków zbiory pomocnicze zabytkami nie są (w rozumieniu ustawy o 

ochronie zabytków i opiece nad zabytkami), i z pewnością nie są muzealiami (w rozumieniu ustawy o 

muzeach). Do zbiorów pomocniczych nie wlicza się depozytów ani obiektów czasowo użyczonych do 

muzeum.  
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III. Przykłady PRZEDMIOTÓW i REJESTRÓW zbiorów pomocniczych 

1. KATALOG PRZEDMIOTÓW  

Przykładowy katalog przedmiotów, które mogą być ewidencjonowane w zbiorach pomocniczych to 

grupy przedmiotów, które wskazali respondenci ankiety przeprowadzonej przez PSIM. Mogą to być 

przedmioty o charakterze muzealnym, posiadające pewną wartość historyczną, artystyczną lub 

naukową, ale nie będące muzealiami, albo przedmioty służące jako wyposażenie czy pomoce 

edukacyjne lub naukowe. Praktyka muzealna pokazuje, że w zależności od specyfiki kolekcji i decyzji 

dyrektora muzeum, w katalogu przedmiotów zaliczanych do zbiorów pomocniczych mogą znaleźć się 

następujące grupy obiektów: 

a) przedmioty służące do aranżacji wystaw, 

b) współczesne kopie zabytków rzemiosła artystycznego, rzeźby, malarstwa, grafiki, które wchodzą w 

skład wyposażenia wnętrz pałacowych lub służą celom wystawowym, 

c) przedmioty lub zabytki niezakwalifikowane przez dyrektora muzeum do wpisu do inwentarza 

muzealiów ze względu na przyjętą politykę gromadzenia zbiorów danego muzeum,  

d) archeologiczne materiały studyjne, masowe zabytki archeologiczne, 

e) materiały studyjne dotyczące współczesnych dzieł plastycznych,  

f) kolejne kopie muzealiów, nie zakwalifikowane do wpisu do inwentarza muzealiów, 

g) pomoce naukowe wykorzystywane w działalności edukacyjnej (z możliwością bezpośredniego 

dostępu przez dzieci), 

h) obiekty nieposiadające wartości muzealnej (artystycznej, historycznej, naukowej) służące np. do 

zaprezentowania materiału, surowca, techniki wykonania muzealiów, 

i) obiekty oryginalne pozyskiwane do celów wymiany z innymi muzeami1,  

j) przedmioty nie pozyskane w wyniku realizacji polityki gromadzenia zbiorów muzeum, przekazane 

na własność muzeum np. przez urzędy celne, które w ocenie muzeum nie kwalifikują się do 

włączenia do kolekcji, 

k) wyroby pamiątkarskie, 

l) destrukty2, 

m) materiał konserwatorski3, 

 

1 Np.: Państwowe Muzeum Etnograficzne w Warszawie posiada kolekcję wymienną, która powstała na potrzeby wymiany między muzeami, 
również zagranicznymi. Założona została w latach 90. XX w. Wprowadzano do niej współczesną sztukę ludową i nieprofesjonalną – wersje 
prac ujętych w inwentarzu muzealiów, ludowe tkaniny, elementy strojów ludowych,. 
2 Należy zaznaczyć, że brakuje jednoznacznej definicji, czym w muzealnictwie jest destrukt (nie ma jej w ustawodawstwie, a jest bardziej 
wynikiem uzusu). Dla muzealników stan zachowania nie determinuje nabycia w kontekście gromadzenia kolekcji (może być brany pod uwagę, 
ale nie jest priorytetowym kryterium), więc „destrukty” mogą być w inwentarzu głównym, a nie pomocniczym, czego przykładem są np. 
zabytki archeologiczne, które destruktami – niezależnie od stanu zachowania – nie są. 
3 Fragmenty obiektów nieposiadające wartości historycznej, naukowej lub artystycznej (fragmenty np. odspojone od obiektu, mające jednak 
wartość artystyczną, historyczną lub naukową przechowuje się wraz z obiektem, a informacje o nich rejestruje w opisie fizycznym obiektu). 
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n) dokumentacja cyfrowa/pliki cyfrowe zawierające dane o szczególnej wartości historycznej, 

artystycznej lub naukowej4. 

2. PRZYKŁADOWE REJESTRY zbiorów pomocniczych  

Dla przedmiotów z wymienionych grup można założyć kilka rejestrów. Nie zostało zdefiniowane, czy w 

muzeum ma być jeden rejestr/wykaz/ewidencja zbiorów pomocniczych. W zależności od potrzeb i 

kategorii zbiorów można utworzyć kilka rejestrów pomocniczych (np. rejestr przedmiotów 

ekspozycyjnych, rejestr przedmiotów edukacyjnych, rejestr kopii, materiałów studyjnych), jakkolwiek 

zaleca się rozwagę przy rozpraszaniu ewidencji pomocniczej na wiele rejestrów. W zależności od 

specyfiki gromadzonych zbiorów w muzeum mogą równolegle funkcjonować różne rejestry, w których 

ewidencjonuje się zbiory pomocnicze, np.: 

▪ zbiorów pomocniczych, 

▪ zbiorów studyjnych archeologicznych, 

▪ masowych zabytków archeologicznych, 

▪ zbiorów studyjnych z zakresu współczesnych sztuk wizualnych,  

▪ kopii, 

▪ destruktów i materiałów konserwatorskich. 

 

3. CHARAKTERYSTYKA POSZCZEGÓLNYCH REJESTRÓW  

Rejestr zbiorów pomocniczych – zawiera wpisy dotyczące przedmiotów, zakwalifikowanych jako 

pomocnicze dla kolekcji, w zależności od zgromadzonego w muzeum zbioru.  

Rejestr archeologicznych zbiorów studyjnych – stosowany w zbiorach archeologicznych zawiera 

przedmioty służące do celów porównawczych, prób laboratoryjnych, badań dokumentacji stanowisk 

archeologicznych, ćwiczeń dydaktycznych oraz dalsze, nie zakwalifikowane do wpisu do inwentarza, 

współczesne kopie muzealiów.  

Rejestr masowych zabytków archeologicznych – zawierający materiał masowy pozyskiwany podczas 

badań archeologicznych własnych muzeum oraz realizowanych przez zewnętrznych badaczy, który 

formalnie stał własnością muzeum. Masowe zabytki archeologiczne ze względu na swój charakter 

(nośnika informacji naukowej) oraz stan zachowania mogą nie być zakwalifikowane do wpisu do 

inwentarza muzealiów. 

Rejestr zbiorów studyjnych w zakresie sztuki współczesnej służy do ewidencjonowania przedmiotów 

towarzyszących artystycznym zbiorom współczesnym. Zawierają w szczególności: 

▪ dokumentacyjne fotografie, nagrania audio i video przedstawiające artystów lub ich dzieła, 

wywiady z artystami, 

 

4 Dokumentacja cyfrowa/pliki cyfrowe w przypadku np. muzeów gromadzących fotografię może być traktowana jako muzealia, zwłaszcza 
jeśli są to pliki macierzyste. 
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▪ reprodukcje zabytków, 

▪ plakaty, poza egzemplarzami inwentarzowymi, 

▪ afisze dokumentacyjne, 

▪ kalendarze, np. autorów prac, 

▪ druki dokumentujące twórczość artysty, 

▪ unikatowe katalogi, ze zbiorów artystów, których dorobek w części lub całości trafia do 

Muzeum 

▪ ozdobne blankiety, 

▪ inne druki okolicznościowe dokumentujące wydarzenia artystyczne lub twórczość artystyczną, 

▪ odbitki oryginalnych projektów muzealiów ruchomych (ubrań, mebli, biżuterii, elementów 

wystroju wnętrz). 

Należy jednak zaznaczyć, że częstą praktyką jest tworzenie odrębnej ewidencji dla zbiorów cyfrowych 

w tym np. dla nagrań historii mówionej (audio i video, które pojawiają się w muzeach coraz częściej). 

Część z ww. przykładów, jak blankiety, afisze, unikatowe katalogi czy druki okolicznościowe mogą trafić 

również do muzealnego archiwum zakładowego, które gromadzi dokumentację działalności 

programowej muzeum.  

Rejestr destruktów i materiałów konserwatorskich – zawiera destrukty zabytków, fragmenty 

przedmiotów o cechach zabytków, w szczególności dla zbiorów np. rzemiosła artystycznego, sztuki 

średniowiecznej, orientalnej, detale dekoracji zabytków. W zależności od wielkości zbiorów muzeum, 

wpisywane są odpowiednio do ksiąg ewidencyjnych: jednej dla wszystkich lub dla każdego rodzaju 

zbioru / działu oddzielnie.  

Rejestr kopii muzealiów – dotyczy artystycznych oraz konserwatorskich kopii muzealiów, zapisanych 

w inwentarzu, służących celom wystawienniczym lub przeznaczonych do zbycia np. jako wyroby 

pamiątkarskie. Każda kopia muzealiów powinna mieć, poza cechami odróżniającymi ją od oryginału np. 

niewielką zmianę wymiarów, swój indywidualny, trwale nadany numer rejestru. Dane w rejestrze 

powinny zawierać numer ewidencyjny oryginału oraz dodatkowo (o ile konieczne) podstawowe 

informacje o oryginale oraz o autorze kopii, określenie techniki jej powstania, cel powstania, różnice z 

oryginałem.  

 

IV. DZIAŁANIA EWIDENCYJNE 

CZYNNOŚCI WSTĘPNE 

We wszystkich muzeach czynności wstępne powinny być wykonane niezależnie od stanu prowadzenia 

ewidencji pomocniczej. Ewidencjonowanie jest niezbędne dla procesu inwentaryzacji zbiorów 

pomocniczych. 

1. Należy dokonać spisu przedmiotów będących poza ewidencją, które mogą mieścić się w kategorii 

zbiorów pomocniczych. Aby to zrobić, dokonuje się przeglądu wszelkich pomieszczeń, nie tylko 

magazynów, również pomieszczeń biurowych czy schowków.  

2. Zalecane jest, aby przeprowadzić konsultacje merytoryczne mające na celu zdefiniowanie zbiorów 

pomocniczych dla danego muzeum. 
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3. Kolejnym etapem powinno być ustalenie sposobów ewidencjonowania zbiorów pomocniczych, tj. 

określenie jakie i ile rejestrów jest potrzebnych w danym muzeum, czy będą zawierały również 

materiały studyjne, destrukty, etc. Opinię Rekomendacje dotyczącą sposobu ewidencjonowania 

przedmiotów pomocniczych powinna wydawać powołana przez dyrektora komisja5. 

4. Następnie należy określić nazwy rejestru/ów przeznaczonego/ych do zapisów zbiorów pomocniczych. 

Nie ma potrzeby dokonywać zmian, jeśli w muzeum funkcjonowała już ewidencja pomocnicza 

spełniająca opisane założenia. Nie należy stosować nazwy „Inwentarz”. Zalecane: Rejestr zbiorów 

pomocniczych.  

5. Konieczne jest ustalenie symbolu poprzedzającego numer porządkowy dla zbiorów pomocniczych w 

celu ich znakowania, co jest niezbędne dla prawidłowej identyfikacji jednostkowej składników zbiorów 

pomocniczych. Dla zbiorów pomocniczych dyrektor ma możliwość określenia formy znakowania np. 

znakowanie nietrwałe, techniczne poprzez przywieszki, naklejki.  

6. Ustalenia w ramach czynności wstępnych powinny dotyczyć również miejsca przechowywania 

zbiorów pomocniczych. Przy podejmowaniu decyzji warto (?) kierować się wygodą, dostępnością, 

bezpieczeństwem oraz stosownymi warunkami klimatycznymi etc. Nie ma tu żadnych narzuconych 

norm innych niż dla muzealiów. Zalecane jest, aby przedmioty, o których mowa wyżej, przechowywane 

były w magazynach poszczególnych kolekcji.  

7. Nie ma potrzeby i obowiązku zakładania kart ewidencyjnych dla zbiorów pomocniczych. PSIM zaleca 

jednak prowadzenie choćby skróconych kart ewidencyjnych z wizerunkiem obiektu. 

8. Na koniec należy opracować treść zarządzenia dyrektora muzeum dotyczącego ewidencjonowania 

zbiorów pomocniczych.  

9. Wszystkie procedury dotyczące ewidencjonowania, ruchu, użyczania, inwentaryzacji etc. powinny być 

unormowane wewnętrznymi przepisami muzeum, w tym nabywanie zbiorów pomocniczych.  

Kompleksowe zestawienie procedur proponuje rekomendowany brytyjski model Spectrum 4.0. Każde 

muzeum może opracować swoje indywidualne zasady ewidencjonowania.  

DALSZE CZYNNOŚCI  

Ten podrozdział dotyczy sytuacji, gdy po raz pierwszy w muzeum jest przeprowadzany dokładny, 

szczegółowy przegląd wszystkich obiektów, w celu ustalenia liczby przedmiotów będących poza 

ewidencją, ich różnorodności oraz zaplanowania zakresu prac.  

Zidentyfikowane przedmioty pozostające w zbiorach muzeum poza ewidencją należy pogrupować i 

poddać oglądowi przez powołaną przez dyrektora komisję6 w celu ustalenia dalszych działań. W 

przypadku niektórych typów przedmiotów mogą być podjęte proponowane działania: 

 

5 Np. Komisja Pozyskiwania Zbiorów, Komisja Rzeczoznawców, Komisja Kwalifikacji i Wyceny, Komisja Nabytków itd. Komisję powołuje 
kierownik jednostki (dyrektor muzeum), który finalnie zatwierdza na podstawie rekomendacji komisji oferty zakupów, darowizn, wyceny czy 
sposobu ewidencji. 
6 Komisję zdefiniowaną w przypisie 4. 
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1. W przypadku stwierdzenia przez komisję, że wśród przedmiotów przedstawionych do oględzin i 

kwalifikacji znajdują się: 

▪ elementy istniejących w muzeum przedmiotów, zarówno ewidencjonowanych jak i nie 

ewidencjonowanych, 

▪ zniszczone/uszkodzone przedmioty o charakterze ekspozycyjnym, 

▪ materiał konserwatorski, tj. części/fragmenty ewidencjonowanych i nie ewidencjonowanych 

przedmiotów,  

▪ destrukty przedmiotów ewidencjonowanych i nie ewidencjonowanych,  

komisja sporządza wykaz tychże i może przekazać go głównemu konserwatorowi lub kierownikowi 

działu konserwacji, który wskaże możliwości dalszego postępowania, oszacuje koszty ewentualnej 

konserwacji lub orzeknie o braku możliwości czy celowości konserwacji. Wnioski wraz z wykazem 

zostaną skierowane do dyrektora, celem podjęcia decyzji, co do dalszego postępowania w oparciu o 

sugestie konserwatorskie.  

Do ewidencji pomocniczej powinny trafić te przedmioty, które decyzją dyrektora – będą w przyszłości 

poddane pracom zabezpieczającym, konserwacji, etc. 

2. W przypadku stwierdzenia przez komisję, że wśród nieewidencjonowanych obiektów przedstawionych 

komisji znajdują się przedmioty, które muzeum zdecydowało ewidencjonować w rejestrze 

pomocniczym, to komisja sporządza wniosek skierowany do dyrektora, zawierający wykaz tych 

przedmiotów, celem podjęcia decyzji o wpisaniu tychże do ewidencji pomocniczej.  

3. W przypadku stwierdzenia obecności fragmentów muzealiów, depozytów lub przedmiotów 

pomocniczych komisja sporządza ich wykaz i przekazuje opiekunowi zbiorów/głównemu 

inwentaryzatorowi w celu właściwego ich zaewidencjonowania (przy zapisie muzealium, depozytu lub 

w rejestrze pomocniczym) do czasu, o ile jest to celowe, połączenia fizycznego w wyniku prac 

konserwatorskich z właściwym przedmiotem. 

4. W przypadku stwierdzenia przez komisję, że nieewidencjonowane obiekty przedstawione komisji nie 

są przedmiotami o charakterze ekspozycyjnym, fragmentami przedmiotów z wyposażenia muzeum, 

np. dawnego wystroju – pałacu, kamienicy, innych budynków należących do muzeum, nie są przydatne 

w muzeum, komisja sporządza wniosek skierowany do dyrektora, zawierający wykaz tych 

przedmiotów, wraz ze wskazaniem propozycji ich zbycia (likwidacji) lub przekazania innej instytucji.   

 

V.   EWIDENCJONOWANIE 

1. Wprowadzenie obiektów do ewidencji pomocniczej wymaga podjęcia decyzji przez dyrektora muzeum 

po zaopiniowaniu przez osobę odpowiedzialną, głównego inwentaryzatora lub organ doradczy 

składający się z pracowników merytorycznych muzeum7.  

 

7 Patrz komentarz o komisji w przypisie 4. 
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2. Ewidencję zbiorów pomocniczych prowadzą kierownicy działów lub główny inwentaryzator muzeum – 

w zależności od zasad przyjętych w muzeum. Ważne jest, aby ten obowiązek był przypisany do 

konkretnego stanowiska/działu w strukturze muzeum. 

3. Dokonując wyboru ewidencji zbiorów pomocniczych ważna jest konsekwencja dalszego zarządzania 

nimi, zgodna z przyjętą w muzeum polityką rachunkowości i gromadzenia zbiorów. Zalecane jest, aby 

przedmioty posiadały w rejestrach następujące elementy opisu: 

▪ liczba porządkowa, 

▪ numer identyfikacyjny składający się z symbolu muzeum/symbolu komórki 

prowadzącej/kategorii ewidencji – numeru kolejnego, 

▪ data nabycia/wprowadzenia do ewidencji, 

▪ pochodzenie przedmiotu, 

▪ nazwa przedmiotu (literacka/zwyczajowa/gwarowa) z krótką charakterystyką umożliwiającą 

identyfikację (materiał, technika, wymiary, waga), 

▪ wartość, 

▪ lokalizacja przedmiotu – miejsce przechowywania, 

▪ przynależność do działu – określenie odpowiedzialności za zbiory. 

4. Wszystkie obiekty wprowadzone do ewidencji pomocniczej posiadają oznakowanie umożliwiające ich 

identyfikację. 

5. Zbiory mogą być dodatkowo zapisane w elektronicznym systemie do ewidencji muzealiów w osobnym 

zestawieniu. Ułatwi to pracownikom z różnych działów dostęp do zbiorów w miarę potrzeby 

skorzystania z nich. Ewidencja może być dostępna w postaci wydruków komputerowych lub w formie 

tradycyjnej (księga lub zeszyt) z uwzględnieniem danych wymienionych wyżej.  

6. W zakresie uzgodnień z polityką rachunkowości, należy ustalić zasady sprawozdawczości rocznej w 

zakresie przedmiotów pomocniczych oraz to, w jaki sposób będą amortyzowane8. 

 

VI. INWENTARYZACJA 

1. Zbiory pomocnicze zakwalifikowane jako majątek muzealny podlegają takim samym zasadom kontroli 

stanu jak muzealia tj. inwentaryzacji i komisyjnej kontroli zgodności wpisów dokumentacji 

ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbiorów, tj. skontrum. 

2. W przypadku zaginięcia składnika zbiorów pomocniczych muzeum zobowiązane jest postąpić tak, jak 

o brakach mówi ustawa o muzeach i rozporządzenia wykonawcze do nich. Więc jeśli kontrola wykaże 

braki, to po okresie wyjaśniania braków, obiekty te powinny być wykreślone z ewidencji zgodnie z 

procedurą opisaną poniżej w pkt VII. 

 

8 Szczegóły związane z polityką rachunkowości zostały opisane w publikacji PSIM „ZARZĄDZANIE ZBIORAMI A RACHUNKOWOŚĆ. Dobre 
praktyki w zakresie ewidencjonowania zbiorów muzealnych w kontekście rachunkowości”. 
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3. O odpowiednim zaksięgowaniu wartości materiałów pomocniczych w księgach finansowych decyduje 

główna/y księgowa/y muzeum. Dalsze postępowanie powinno być prowadzone zgodnie z polityką 

rachunkowości danego muzeum w sposób jednolity i systematyczny.  

4. Przedmioty zaliczone do materiałów pomocniczych mogą być zbywane (m.in. przekaz lub likwidacja) 

na podstawie decyzji opiekuna zbiorów w sposób przez niego wskazany, po akceptacji dyrektora 

muzeum.  

5. Przedmiotów wpisanych do rejestrów ewidencji pomocniczej nie wlicza się do ogólnej liczby 

posiadanych przez muzeum muzealiów, zaś w sprawozdaniu rocznym finansowym podaje się 

oddzielnie ich liczbę lub liczbę pozycji rejestru – według uzgodnień w polityce rachunkowości muzeum. 

 

VII. SKREŚLANIE  

1. Skreślenie z ewidencji zbiorów pomocniczych obiektu uznanego za brak lub ze względu na jego 

zniszczenie dokonuje się po przeprowadzeniu procedury wyjaśniającej na podstawie pisemnej decyzji 

dyrektora muzeum, na pisemny wniosek osoby odpowiedzialnej za zbiory. Dobrą praktyką będzie 

powołanie przez dyrektora komisji likwidacyjnej. Skreślenia dokonuje się na podstawie protokołu 

komisji. 

2. Obiekt ze zbiorów pomocniczych w wyniku upływu czasu, weryfikacji lub pozyskania nowych informacji 

na temat np. jego pochodzenia, zmian atrybucji może nabrać cech obiektu muzealnego. 

3. Przeniesienie obiektu do inwentarza muzealnego następuje na skutek decyzji dyrektora muzeum po 

przedstawieniu pisemnego wniosku przez kustosza, głównego inwentaryzatora lub organu doradczego 

muzeum.  

4. W rejestrze pomocniczym, jak w każdej prowadzonej w muzeum dokumentacji ewidencyjnej, 

konieczne jest umieszczenie informacji o wszystkich numerach danego przedmiotu (np. w polu uwagi: 

data skreślenia, powód skreślenia i nr inwentarzowy, pod który obiekt przeniesiono; w inwentarzu 

muzealiów numer inwentarza zbiorów pomocniczych umieszczony w polu – dawna numeracja). 

5. W sytuacji odwrotnej, gdy przedmioty nie będące zabytkami zapisane są w inwentarzu zbiorów, należy 

wystąpić do MKDNiS z wnioskiem o zgodę na wykreślenie tychże z inwentarza i przeniesienie ich do 

ewidencji pomocniczej. Wniosek powinien zawierać merytoryczne uzasadnienie.  
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