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WYTYCZNE DO PROWADZENIA EWIDENCJI ZBIOROW POMOCNICZYCH

Ustawodawca w zakresie tzw. zbioréw pomocniczych — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z
dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach —
okresla jedynie, ze przedmioty nie majgce statusu muzealiéw nalezy ewidencjonowac na zasadach
ogdlnych. Proponujemy wdrozenie zestawu dobrych praktyk opisanych ponizej, ktére powstaty w
oparciu o obowigzujgce przepisy, literature przedmiotu, doswiadczenie muzealne autorek tego
opracowania oraz wyniki ankiety przygotowanej przez PSIM. Proponowane rozwigzania i przyktady
dotyczg gtdwnie zbioréw artystycznych, etnograficznych i w niewielkim zakresie archeologicznych.

Kazde muzeum ma prawo ustali¢ dla siebie swdj system ewidencjonowania zbioréw, w tym
pomocniczych, z zachowaniem wymienionych ponizej wymogdw prawnych.

PRZEPISY - zbiory pomocnicze

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach, Dziennik Ustaw z 30 sierpnia 2004 r. Nr 202 poz. 2073:

§ 4.2. Wspoétczesnych kopii zabytkdw rzemiosta artystycznego, rzezby, malarstwa, grafiki, ktére
wchodzg w skfad wyposazenia wnetrz patacowych lub stuzg celom wystawowym, nie wpisuje sie do
ksiegi inwentarzowej. Przedmioty te ewidencjonuje sie na zasadach ogdlnych; dotyczy to réwniez
obiektéw niezakwalifikowanych przez dyrektora muzeum — ze wzgledu na specyfike danej dyscypliny
— do wpisu do inwentarza muzealidw.

§ 7.2. Rodzaje kart, sposdb ich wypetniania, a takze prowadzenia innych rejestréw pomocniczych
okresla dyrektor muzeum, z zastrzezeniem § 3 ust. 4.

§ 7.3. Dyrektor muzeum moze wprowadzic inne rodzaje ewidencji i ustali¢ zasady ich prowadzenia.

DEFINICJA — zbiory pomocnicze

Definicja (propozycja na potrzeby niniejszej publikacji): Obiekty ruchome stanowigce witasnosé
muzeum, ale nie bedgce muzealiami, o réznym charakterze i wartosci, w tym zabytki w rozumieniu
przepisOw ustawy o ochronie zabytkow.

Do tej grupy zaliczajg sie, w poszczegdlnych muzeach, obiekty roznych kategorii/rodzajéw w zaleznosci
od profilu zbioréw muzeum, bedace przedmiotami lub zabytkami. Moze sie zdarzy¢, ze przedmioty
bedace zabytkami nie zostang zakwalifikowane przez dyrektora muzeum, ze wzgledu na specyfike
danej dyscypliny, do wpisu do inwentarza muzealiéw, a otrzymajg kwalifikacje do wpisu do zbioréw
pomocniczych. Dlatego w zbiorach pomocniczych mogg byc¢ zaréwno zabytki jak i obiekty nie
zabytkowe.

Niemniej w wiekszosci przypadkow zbiory pomocnicze zabytkami nie sg (w rozumieniu ustawy o
ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami), i z pewnoscig nie s muzealiami (w rozumieniu ustawy o
muzeach). Do zbioréw pomocniczych nie wlicza sie depozytéw ani obiektéw czasowo uzyczonych do

muzeum.
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Przyktady PRZEDMIOTOW i REJESTROW zbioréw pomocniczych
KATALOG PRZEDMIOTOW

Przyktadowy katalog przedmiotdéw, ktére mogg by¢ ewidencjonowane w zbiorach pomocniczych to
grupy przedmiotéw, ktore wskazali respondenci ankiety przeprowadzonej przez PSIM. Mogg to by¢
przedmioty o charakterze muzealnym, posiadajgce pewng wartos¢ historyczng, artystyczng lub
naukowg, ale nie bedace muzealiami, albo przedmioty stuzgce jako wyposazenie czy pomoce
edukacyjne lub naukowe. Praktyka muzealna pokazuje, ze w zaleznosci od specyfiki kolekcji i decyzji
dyrektora muzeum, w katalogu przedmiotéw zaliczanych do zbioréw pomocniczych mogg znalez¢ sie
nastepujace grupy obiektéw:

a) przedmioty stuzgce do aranzacji wystaw,

b) wspdtczesne kopie zabytkdw rzemiosta artystycznego, rzezby, malarstwa, grafiki, ktére wchodzg w
sktad wyposazenia wnetrz patacowych lub stuzg celom wystawowym,

c) przedmioty lub zabytki niezakwalifikowane przez dyrektora muzeum do wpisu do inwentarza
muzealidw ze wzgledu na przyjetg polityke gromadzenia zbioréw danego muzeum,

d) archeologiczne materiaty studyjne, masowe zabytki archeologiczne,

e) materiaty studyjne dotyczgce wspdtczesnych dziet plastycznych,

f) kolejne kopie muzealidw, nie zakwalifikowane do wpisu do inwentarza muzealiéw,

g) pomoce naukowe wykorzystywane w dziatalnosci edukacyjnej (z mozliwoscig bezposredniego
dostepu przez dzieci),

h) obiekty nieposiadajgce wartosci muzealnej (artystycznej, historycznej, naukowej) stuzgce np. do
zaprezentowania materiafu, surowca, techniki wykonania muzealiow,

i) obiekty oryginalne pozyskiwane do celéw wymiany z innymi muzeami?,

j) przedmioty nie pozyskane w wyniku realizacji polityki gromadzenia zbioréw muzeum, przekazane
na wtasnos¢ muzeum np. przez urzedy celne, ktére w ocenie muzeum nie kwalifikujg sie do
wtaczenia do kolekgji,

k) wyroby pamigtkarskie,

) destrukty?,

m) materiat konserwatorski?,

1 Np.: Paristwowe Muzeum Etnograficzne w Warszawie posiada kolekcje wymienng, ktéra powstata na potrzeby wymiany miedzy muzeami,
réwniez zagranicznymi. Zatozona zostata w latach 90. XX w. Wprowadzano do niej wspodtczesng sztuke ludows i nieprofesjonalng — wersje
prac ujetych w inwentarzu muzealiéw, ludowe tkaniny, elementy strojéw ludowych,.

2 Nalezy zaznaczy¢, ze brakuje jednoznacznej definicji, czym w muzealnictwie jest destrukt (nie ma jej w ustawodawstwie, a jest bardziej
wynikiem uzusu). Dla muzealnikéw stan zachowania nie determinuje nabycia w kontekscie gromadzenia kolekcji (moze by¢ brany pod uwage,
ale nie jest priorytetowym kryterium), wiec ,, destrukty” mogg by¢ w inwentarzu gtéwnym, a nie pomocniczym, czego przyktadem sg np.
zabytki archeologiczne, ktére destruktami — niezaleznie od stanu zachowania — nie s3.

3 Fragmenty obiektdw nieposiadajgce wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej (fragmenty np. odspojone od obiektu, majgce jednak
wartos¢ artystyczng, historyczng lub naukowg przechowuje sie wraz z obiektem, a informacje o nich rejestruje w opisie fizycznym obiektu).
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n) dokumentacja cyfrowa/pliki cyfrowe zawierajgce dane o szczegdlnej wartosci historycznej,
artystycznej lub naukowej*.

PRZYKLADOWE REJESTRY zbioréw pomocniczych

Dla przedmiotdw z wymienionych grup mozna zatozyc¢ kilka rejestrow. Nie zostato zdefiniowane, czy w
muzeum ma by¢ jeden rejestr/wykaz/ewidencja zbioréw pomocniczych. W zaleznosci od potrzeb i
kategorii zbiorébw mozna utworzy¢ kilka rejestréw pomocniczych (np. rejestr przedmiotow
ekspozycyjnych, rejestr przedmiotéw edukacyjnych, rejestr kopii, materiatéw studyjnych), jakkolwiek
zaleca sie rozwage przy rozpraszaniu ewidencji pomocniczej na wiele rejestréow. W zaleznosci od
specyfiki gromadzonych zbioréw w muzeum moga réwnolegle funkcjonowac rézne rejestry, w ktérych
ewidencjonuje sie zbiory pomocnicze, np.:

= zbioréw pomocniczych,

= zbioréw studyjnych archeologicznych,

= masowych zabytkéw archeologicznych,

= zbiordéw studyjnych z zakresu wspodtczesnych sztuk wizualnych,
= kopii,

= destruktdw i materiatéw konserwatorskich.

CHARAKTERYSTYKA POSZCZEGOLNYCH REJESTROW

Rejestr zbior6w pomocniczych — zawiera wpisy dotyczace przedmiotdw, zakwalifikowanych jako
pomocnicze dla kolekcji, w zaleznosci od zgromadzonego w muzeum zbioru.

Rejestr archeologicznych zbiorow studyjnych — stosowany w zbiorach archeologicznych zawiera
przedmioty stuzgce do celdw poréwnawczych, préb laboratoryjnych, badan dokumentacji stanowisk
archeologicznych, ¢wiczen dydaktycznych oraz dalsze, nie zakwalifikowane do wpisu do inwentarza,
wspotczesne kopie muzealidw.

Rejestr masowych zabytkéw archeologicznych — zawierajgcy materiat masowy pozyskiwany podczas
badan archeologicznych wtasnych muzeum oraz realizowanych przez zewnetrznych badaczy, ktéry
formalnie stat wtasnoscig muzeum. Masowe zabytki archeologiczne ze wzgledu na swdj charakter
(nosnika informacji naukowej) oraz stan zachowania mogg nie by¢ zakwalifikowane do wpisu do
inwentarza muzealidow.

Rejestr zbiorow studyjnych w zakresie sztuki wspoétczesnej stuzy do ewidencjonowania przedmiotéw
towarzyszacych artystycznym zbiorom wspodtczesnym. Zawierajg w szczegdlnosci:

= dokumentacyjne fotografie, nagrania audio i video przedstawiajgce artystéw lub ich dzieta,
wywiady z artystami,

4 Dokumentacja cyfrowa/pliki cyfrowe w przypadku np. muzeéw gromadzacych fotografie moze by¢ traktowana jako muzealia, zwtaszcza
jesli sa to pliki macierzyste.
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= reprodukcje zabytkéw,

= plakaty, poza egzemplarzami inwentarzowymi,

= afisze dokumentacyjne,

= kalendarze, np. autoréw prac,

= druki dokumentujgce twdrczosé artysty,

= unikatowe katalogi, ze zbioréw artystéw, ktdérych dorobek w czesci lub catosci trafia do
Muzeum

= ozdobne blankiety,

= inne druki okolicznosciowe dokumentujgce wydarzenia artystyczne lub twdrczos¢ artystyczng,

= odbitki oryginalnych projektow muzealiéw ruchomych (ubran, mebli, bizuterii, elementéw
wystroju wnetrz).

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze czestg praktyka jest tworzenie odrebnej ewidencji dla zbioréw cyfrowych
w tym np. dla nagran historii mowionej (audio i video, ktére pojawiajg sie w muzeach coraz czesciej).
Cze$é z ww. przyktaddw, jak blankiety, afisze, unikatowe katalogi czy druki okolicznosciowe mogg trafi¢
rowniez do muzealnego archiwum zaktadowego, ktére gromadzi dokumentacje dziatalnosci
programowej muzeum.

Rejestr destruktow i materialow konserwatorskich — zawiera destrukty zabytkéw, fragmenty
przedmiotow o cechach zabytkdéw, w szczegdlnosci dla zbioréw np. rzemiosta artystycznego, sztuki
Sredniowiecznej, orientalnej, detale dekoracji zabytkdw. W zaleznosci od wielkosci zbioréw muzeum,
wpisywane sg odpowiednio do ksigg ewidencyjnych: jednej dla wszystkich lub dla kazdego rodzaju
zbioru / dziatu oddzielnie.

Rejestr kopii muzealidw — dotyczy artystycznych oraz konserwatorskich kopii muzealiéw, zapisanych
w inwentarzu, stuzgcych celom wystawienniczym lub przeznaczonych do zbycia np. jako wyroby
pamiatkarskie. Kazda kopia muzealiéw powinna mie¢, poza cechami odrdzniajgcymi jg od oryginatu np.
niewielkg zmiane wymiaréw, swéj indywidualny, trwale nadany numer rejestru. Dane w rejestrze
powinny zawiera¢ numer ewidencyjny oryginatu oraz dodatkowo (o ile konieczne) podstawowe
informacje o oryginale oraz o autorze kopii, okreslenie techniki jej powstania, cel powstania, réznice z
oryginatem.

DZIAtANIA EWIDENCYINE
CZYNNOSCI WSTEPNE

We wszystkich muzeach czynnosci wstepne powinny by¢ wykonane niezaleznie od stanu prowadzenia
ewidencji pomocniczej. Ewidencjonowanie jest niezbedne dla procesu inwentaryzacji zbioréw
pomocniczych.

. Nalezy dokona¢ spisu przedmiotow bedacych poza ewidencjg, ktére mogg miesci¢ sie w kategorii

zbioréw pomocniczych. Aby to zrobi¢, dokonuje sie przegladu wszelkich pomieszczen, nie tylko
magazyndw, rowniez pomieszczen biurowych czy schowkdw.

. Zalecane jest, aby przeprowadzi¢ konsultacje merytoryczne majace na celu zdefiniowanie zbioréw

pomocniczych dla danego muzeum.
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. Kolejnym etapem powinno by¢ ustalenie sposobéw ewidencjonowania zbioréw pomocniczych, tj.
okreslenie jakie i ile rejestréw jest potrzebnych w danym muzeum, czy bedg zawieraty réwniez
materiaty studyjne, destrukty, etc. Opinie Rekemendacje dotyczacy sposobu ewidencjonowania
przedmiotéw pomocniczych powinna wydawaé powotana przez dyrektora komisja®.

. Nastepnie nalezy okresli¢ nazwy rejestru/éw przeznaczonego/ych do zapiséw zbioréw pomocniczych.
Nie ma potrzeby dokonywaé zmian, jesli w muzeum funkcjonowata juz ewidencja pomocnicza
spetniajgca opisane zatozenia. Nie nalezy stosowaé nazwy ,Inwentarz”. Zalecane: Rejestr zbioréw
pomocniczych.

. Konieczne jest ustalenie symbolu poprzedzajgcego numer porzadkowy dla zbioréw pomocniczych w
celu ich znakowania, co jest niezbedne dla prawidtowej identyfikacji jednostkowej sktadnikéw zbioréw
pomocniczych. Dla zbioréw pomocniczych dyrektor ma mozliwos¢ okreslenia formy znakowania np.
znakowanie nietrwate, techniczne poprzez przywieszki, naklejki.

. Ustalenia w ramach czynnosci wstepnych powinny dotyczy¢ réwniez miejsca przechowywania
zbioréw pomocniczych. Przy podejmowaniu decyzji warto (?) kierowac sie wygoda, dostepnoscia,
bezpieczenstwem oraz stosownymi warunkami klimatycznymi etc. Nie ma tu zadnych narzuconych
norm innych niz dla muzealiéw. Zalecane jest, aby przedmioty, o ktérych mowa wyzej, przechowywane
byty w magazynach poszczegdélnych kolekgji.

. Nie ma potrzeby i obowigzku zaktadania kart ewidencyjnych dla zbioréw pomocniczych. PSIM zaleca
jednak prowadzenie cho¢by skréconych kart ewidencyjnych z wizerunkiem obiektu.

. Na koniec nalezy opracowad tres¢ zarzadzenia dyrektora muzeum dotyczgcego ewidencjonowania
zbioréw pomocniczych.

. Wszystkie procedury dotyczace ewidencjonowania, ruchu, uzyczania, inwentaryzacji etc. powinny by¢
unormowane wewnetrznymi przepisami muzeum, w tym nabywanie zbioréw pomocniczych.

Kompleksowe zestawienie procedur proponuje rekomendowany brytyjski model Spectrum 4.0. Kazde
muzeum moze opracowac swoje indywidualne zasady ewidencjonowania.

DALSZE CZYNNOSCI

Ten podrozdziat dotyczy sytuacji, gdy po raz pierwszy w muzeum jest przeprowadzany dokfadny,
szczegdtowy przeglad wszystkich obiektow, w celu ustalenia liczby przedmiotédw bedacych poza
ewidencjg, ich réznorodnosci oraz zaplanowania zakresu prac.

Zidentyfikowane przedmioty pozostajgce w zbiorach muzeum poza ewidencjg nalezy pogrupowac i
poddaé ogladowi przez powotang przez dyrektora komisje® w celu ustalenia dalszych dziatan. W
przypadku niektérych typdw przedmiotdw moga by¢ podjete proponowane dziatania:

5 Np. Komisja Pozyskiwania Zbioréw, Komisja Rzeczoznawcdéw, Komisja Kwalifikacji i Wyceny, Komisja Nabytkow itd. Komisje powotuje
kierownik jednostki (dyrektor muzeum), ktéry finalnie zatwierdza na podstawie rekomendacji komisji oferty zakupdw, darowizn, wyceny czy
sposobu ewidencji.

6 Komisje zdefiniowang w przypisie 4.
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. W przypadku stwierdzenia przez komisje, ze wséréd przedmiotéw przedstawionych do ogledzin i
kwalifikacji znajduja sie:

= elementy istniejgcych w muzeum przedmiotdw, zardwno ewidencjonowanych jak i nie
ewidencjonowanych,

= zniszczone/uszkodzone przedmioty o charakterze ekspozycyjnym,

= materiat konserwatorski, tj. czesci/fragmenty ewidencjonowanych i nie ewidencjonowanych
przedmiotow,

= destrukty przedmiotéw ewidencjonowanych i nie ewidencjonowanych,

komisja sporzadza wykaz tychze i moze przekazac¢ go gtdwnemu konserwatorowi lub kierownikowi
dziatu konserwacji, ktéry wskaze mozliwosci dalszego postepowania, oszacuje koszty ewentualnej
konserwacji lub orzeknie o braku mozliwosci czy celowosci konserwacji. Wnioski wraz z wykazem
zostang skierowane do dyrektora, celem podjecia decyzji, co do dalszego postepowania w oparciu o
sugestie konserwatorskie.

Do ewidencji pomocniczej powinny trafi¢ te przedmioty, ktére decyzjg dyrektora — beda w przysztosci
poddane pracom zabezpieczajgcym, konserwacji, etc.

. W przypadku stwierdzenia przez komisje, ze wsrdd nieewidencjonowanych obiektéw przedstawionych
komisji znajdujg sie przedmioty, ktére muzeum zdecydowato ewidencjonowaé w rejestrze
pomocniczym, to komisja sporzadza wniosek skierowany do dyrektora, zawierajacy wykaz tych
przedmiotdw, celem podjecia decyzji o wpisaniu tychze do ewidencji pomocniczej.

. W przypadku stwierdzenia obecnosci fragmentéw muzealiow, depozytéow lub przedmiotow
pomocniczych komisja sporzadza ich wykaz i przekazuje opiekunowi zbioréw/gtéwnemu
inwentaryzatorowi w celu wiasciwego ich zaewidencjonowania (przy zapisie muzealium, depozytu lub
w rejestrze pomocniczym) do czasu, o ile jest to celowe, potgczenia fizycznego w wyniku prac
konserwatorskich z wtasciwym przedmiotem.

. W przypadku stwierdzenia przez komisje, ze nieewidencjonowane obiekty przedstawione komisji nie
sg przedmiotami o charakterze ekspozycyjnym, fragmentami przedmiotéw z wyposazenia muzeum,
np. dawnego wystroju — patacu, kamienicy, innych budynkéw nalezgcych do muzeum, nie sg przydatne
w muzeum, komisja sporzadza wniosek skierowany do dyrektora, zawierajgcy wykaz tych
przedmiotow, wraz ze wskazaniem propozycji ich zbycia (likwidacji) lub przekazania innej instytucji.

EWIDENCJONOWANIE

. Wprowadzenie obiektéw do ewidencji pomocniczej wymaga podjecia decyzji przez dyrektora muzeum
po zaopiniowaniu przez osobe odpowiedzialng, gtéwnego inwentaryzatora lub organ doradczy
sktadajgcy sie z pracownikdw merytorycznych muzeum’.

7 Patrz komentarz o komisji w przypisie 4.
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. Ewidencje zbioréw pomocniczych prowadzg kierownicy dziatéw lub gtéwny inwentaryzator muzeum —

w zaleznosci od zasad przyjetych w muzeum. Wazne jest, aby ten obowigzek byt przypisany do
konkretnego stanowiska/dziatu w strukturze muzeum.

. Dokonujgc wyboru ewidencji zbioréw pomocniczych wazna jest konsekwencja dalszego zarzadzania

nimi, zgodna z przyjetg w muzeum polityka rachunkowosci i gromadzenia zbioréw. Zalecane jest, aby
przedmioty posiadaty w rejestrach nastepujgce elementy opisu:

= liczba porzadkowsa,

= numer identyfikacyjny sktadajgcy sie z symbolu muzeum/symbolu  komorki
prowadzacej/kategorii ewidencji — numeru kolejnego,

= data nabycia/wprowadzenia do ewidenciji,

=  pochodzenie przedmiotu,

= nazwa przedmiotu (literacka/zwyczajowa/gwarowa) z krotkg charakterystykg umozliwiajgca
identyfikacje (materiat, technika, wymiary, waga),

= wartosc,

= |okalizacja przedmiotu — miejsce przechowywania,

= przynaleznos¢ do dziatu — okreslenie odpowiedzialnosci za zbiory.

. Wszystkie obiekty wprowadzone do ewidencji pomocniczej posiadajg oznakowanie umozliwiajace ich

identyfikacje.

. Zbiory mogg by¢ dodatkowo zapisane w elektronicznym systemie do ewidencji muzealiéw w osobnym

zestawieniu. Utatwi to pracownikom z réinych dziatéw dostep do zbioréw w miare potrzeby
skorzystania z nich. Ewidencja moze by¢ dostepna w postaci wydrukéw komputerowych lub w formie
tradycyjnej (ksiega lub zeszyt) z uwzglednieniem danych wymienionych wyze;j.

. W zakresie uzgodnien z politykg rachunkowosci, nalezy ustali¢ zasady sprawozdawczosci rocznej w

zakresie przedmiotéw pomocniczych oraz to, w jaki sposdb bedg amortyzowane®.

INWENTARYZACIA

. Zbiory pomocnicze zakwalifikowane jako majgtek muzealny podlegajg takim samym zasadom kontroli

stanu jak muzealia tj. inwentaryzacji i komisyjnej kontroli zgodnosci wpiséw dokumentacji
ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbiordw, tj. skontrum.

W przypadku zaginiecia sktadnika zbioréw pomocniczych muzeum zobowigzane jest postgpic tak, jak
o brakach moéwi ustawa o muzeach i rozporzadzenia wykonawcze do nich. Wiec jesli kontrola wykaze
braki, to po okresie wyjasniania brakdéw, obiekty te powinny by¢ wykreslone z ewidencji zgodnie z
procedurg opisang ponizej w pkt VII.

8 Szczegdty zwigzane z polityka rachunkowosci zostaty opisane w publikacji PSIM ,,ZARZADZANIE ZBIORAMI A RACHUNKOWOSC. Dobre
praktyki w zakresie ewidencjonowania zbioréw muzealnych w kontekscie rachunkowosci”.
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O odpowiednim zaksiegowaniu wartosci materiatéw pomocniczych w ksiegach finansowych decyduje
gtéwna/y ksiegowa/y muzeum. Dalsze postepowanie powinno by¢ prowadzone zgodnie z polityka
rachunkowosci danego muzeum w sposéb jednolity i systematyczny.

Przedmioty zaliczone do materiatdw pomocniczych mogg by¢ zbywane (m.in. przekaz lub likwidacja)
na podstawie decyzji opiekuna zbioréw w sposéb przez niego wskazany, po akceptacji dyrektora
muzeum.

Przedmiotéw wpisanych do rejestrow ewidencji pomocniczej nie wlicza sie do ogdlnej liczby
posiadanych przez muzeum muzealidw, zas w sprawozdaniu rocznym finansowym podaje sie
oddzielnie ich liczbe lub liczbe pozycji rejestru — wedtug uzgodnien w polityce rachunkowosci muzeum.

SKRESLANIE

. Skreslenie z ewidencji zbioréw pomocniczych obiektu uznanego za brak lub ze wzgledu na jego

zniszczenie dokonuje sie po przeprowadzeniu procedury wyjasniajgcej na podstawie pisemnej decyzji
dyrektora muzeum, na pisemny wniosek osoby odpowiedzialnej za zbiory. Dobrg praktyka bedzie
powotanie przez dyrektora komisji likwidacyjnej. Skreslenia dokonuje sie na podstawie protokotu
komisji.

. Obiekt ze zbioréw pomocniczych w wyniku uptywu czasu, weryfikacji lub pozyskania nowych informacji

na temat np. jego pochodzenia, zmian atrybucji moze nabraé cech obiektu muzealnego.

. Przeniesienie obiektu do inwentarza muzealnego nastepuje na skutek decyzji dyrektora muzeum po

przedstawieniu pisemnego wniosku przez kustosza, gtdwnego inwentaryzatora lub organu doradczego
muzeum.

. W rejestrze pomocniczym, jak w kazdej prowadzonej w muzeum dokumentacji ewidencyjnej,

konieczne jest umieszczenie informacji o wszystkich numerach danego przedmiotu (np. w polu uwagi:
data skreslenia, powdd skreslenia i nr inwentarzowy, pod ktéry obiekt przeniesiono; w inwentarzu
muzealiédw numer inwentarza zbioréw pomocniczych umieszczony w polu — dawna numeracja).

. W sytuacji odwrotnej, gdy przedmioty nie bedgce zabytkami zapisane sg w inwentarzu zbioréw, nalezy

wystgpi¢ do MKDNIS z wnioskiem o zgode na wykreslenie tychze z inwentarza i przeniesienie ich do
ewidencji pomocniczej. Wniosek powinien zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie.
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